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KATA PENGANTAR

Alhamdulillahirabbil aalamiin, segala puji serta syukur kita panjatkan ke
hadirat Allah SWT karena atas perkenanNya lah Universitas Muhammadiyah
Palu menyelesaikan dokumen Formulir Mutu yang merupakan rangkaian dari
Dokumen Mutu Universitas Muhammadiyah Palu. Dokumen adalah salah satu
perangkat yang harus dimiliki oleh perguruan tinggi agar menjadi dasar
penyusunan Standar Mutu Perguruan Tinggi yang kemudian menjadi dasar
pelaksanaan kegiatan Catur Dharma dan alat kontrol proses pengendalian
mutu di lingkungan kampus.

Dokumen Formulir Mutu Unismuh Palu ini merupakan penyempurnaan
dokumen sebelumnya berlaku pada tahun 2016. Seiring dengan
perkembangan kebutuhan dan tuntutan masyarakat sehingga dokumen ini
direvisi. Dokumen ini bersifat dinamis, sehingga sewaktu-waktu dapat
dilakukan perubahan di dalamnya sebagai upaya peningkatan terus menerus.

Universitas Muhammadiyah Palu dibangun atas keinginan luhur para
pendirinya yakni mengembangkan pendidikan di Sulawesi Tengah khususnya
kota Palu dan membaurkan Muhammadiyah ke dalam masyarakat sehingga
menjadi bagian yang tidak terpisahkan. Untuk menjaga cita-cita itu, maka
sudah sepantasnya Universitas Muhammadiyah Palu senantiasa berbenah
melebarkan sayap dan meningkatkan kualitas yang tentu saja didasari oleh
pondasi yang kuat yakni Sistem Penjaminan Mutu yang terjaga dan tertata dan
secara berkali dikembangkan melalui siklus PPEPP.

Akhir kata, perhargaan yang tinggi diberikan kepada tim
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Wassalaamu’alaikum war.wab.




(UNISMUH PALU)

Ji. Hang Tuah No. 114 Telp./Fax. (0451) 425627 Palu 94118

SURAT KEPUTUSAN REKTOR
Nomor : 415/KEP/11.3.UMP/D/X1/2019

TENTANG

PENETAPAN FORMULIR MUTU
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU

L

f,\; J.“ ;_,.n Ol 4.1.“H
Dengan memohon ridho Allah SWT, Rektor Universitas Muhammadiyah Palu,
MENIMBANG . 1. Bahwa salah satu dokumen yang diperlukan untuk
melaksanakan Sistem Penjamin Mutu Internal (SPMI)
adalah adanya Prosedur Mutu.

2. bahwa untuk memberikan legalitas hukum atas

penetapan tersebut, maka perlu ditetapkan dengan Surat
Keputusan Rektor.

MENGINGAT 1. Undang-Undang R.I Nomor 12 Tahun 2012; Tentang

Pendidikan Tinggi.

2. Peraturan Pemerintah R.I Nomor 4 Tahun 2014; Tentang
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Perguruan Tinggi.

3. Pedoman PP. Muhammadiyah No. 02/PED/1.O/B/2012;

4. Ketentuan Majelis Pendidikan Tinggi PP.
Muhammadiyah Nomor: 178/KET/1.3/D/2012.

5. Statuta Universitas Muhammadiyah Palu;

6. Renstra Unismuh Palu Tahun 2015/2016 — 2019/2020

MEMPERHATIKAN . Surat Keputusan Pimpinan Pusat Muhammadiyah Nomor :
69/KEP/1.0/D/2017 tentang Penetapan Rektor Universitas
Muhammadiyah Palu.

MEMUTUSKAN
MENETAPKAN }
PERTAMA . Menetapkan Formulir Mutu Universitas Muhammadiyah
Palu Universitas Muhammadiyah Palu (Terlampir).

KEDUA : Surat keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dan
akan diadakan perbaikan bila terdapat kekeliruan dalam
penetapan ini.

Ditetapkan di : Palu
Pada Tanggal : 30 Rabiul Awwal 1441 H
27 November 2019 M

_i'-\.__R'ektor.

Dr. H. Rajind\y/S.E

NBM. 844792
Tembusan disampatkan kepada Yih.: ;
| Ketun BPH Unisrauh Palu;
2 Dekan Fakultas di lingkungan Unismuh Palu di Palug
3. Direktur Pascasarjana Unismuh Palu di Palu;
4. Arsip
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DAFTAR TANGGUNG JAWAB PENGENDALIAN
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GPM, Penjamina Penjaminan daftar distribusi
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DAFTAR DOKUMEN INTERNAL

NO

NAMA DOKUMEN

KODE
DOKUMEN

TANGGAL
TERBIT

NO

DISTRIBUSI

REVISI

TER- TIDAK TER-
KENDALI KENDALI

Disusun tgl :

Disetujui oleh :

Lembaga Penjaminan Mutu
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LEMBAR PERUBAHAN DOKUMEN

Bersama ini kami ajukan permohonan perubahan dokumen sebagai berikut :

NAMA DOKUMEN : ....cocoviiiiiiininicinineeenene

KODE DOKUMEN : ..ottt

STATUS/NOMOR REVISI : ..o TANGGAL TERBIT : ..................

BAGIAN/AREA PENGGUNA : .....cccooviinineennn

BENTUK PERUBAHAN :

Perubahan/penggantian proses kerja aktivitas atau dokumen yang digunakan

Penambahan proses kerja/aktivitas atau dokumen yang digunakan
Pengurangan proses kerja/aktivitas atau dokumen yang digunakan
Dokumen dimusnahkan / dokumen tidak digunakan lagi

Lain-lain @ ...

DASAR PERUBAHAN / ACUAN :

URAIAN PERUBAHAN YANG DILAKUKAN :

PEMOHON : DISETUJUI OLEH :

Tanggal : Tanggal :
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DAFTAR REVISI

Nama Dokumen :

DOKUMEN

Kode Dokumen :
NO. BAGIAN YANG URAIAN TANGGAL | STATUS TANDA
DIRUBAH PERUBAHAN TERBIT REVISI TANGAN
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LEMBAR SERAH TERIMA DOKUMEN

Dengan ini diserahkan dokumen-dokumen berikut :

NO

KODE

NAMA DOKUMEN DOKUMEN

TANGGA
L TERBIT

NO
REVISI

KETERANGAN

TERKENDA
LI

TIDAK
TERKENDA
LI

Diterima Oleh :

Tanggal :

Diserahkan Oleh:

Tanggal :
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MUTU INTERNAL

STATUS SALINAN

TIDAK TERKENDALI

TERKENDALI
KADALUARSA
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PENGEMBANGAN
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UNISMUH PALU

Tanggal : 27 Nov 2019
FORMULIR
SISTEM PENJAMINAN Halaman 7 dari 332

Singkatan
Unismuh Palu
LPM
JUR
LBS
UPT
AAKDI
AUK
PRP
LPPM
PTT
KPG
PPS
GPM

UPM

DAFTAR SINGKATAN NAMA UNIT

Nama Unit

Universitas Muhammadiyah Palu

Lembaga Penjaminan Mutu

Jurusan

Laboratorium/Bengkel/Studio

Unit Pelaksana Teknis

Administrasi Akademik, Kemahasiswaan, Data dan Informasi
Administrasi Umum dan Keuangan

Perpustakaan

Lembaga Penelitian dan Pengabdian pada Masyarakat
Pusat Pengembangan Teknologi Terapan
Kepegawaian

Promosi dan Pengembangan SDM

Gugus Penjaminan Mutu

Unit Penjaminan Mutu
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DAFTAR DOKUMEN EKSTERNAL

Unit Kerja :

No

Judul / Identifikasi Dokumen

Asal Disimpan di

Disahkan tanggal

TTD
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DAFTAR FORMULIR
Lama Simpan (Tgl)
No. Nama Formulir Kode Tanggung Jawab
Dari Sampai
Disusun tgl :

Disetujui oleh :
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DAFTAR REKAMAN MUTU
Lama Simpan (Tgl)
No. Nama Rekaman Mutu Kode Tanggung Jawab
Dari Sampai
Disusun tgl :

Disetujui oleh :
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BERITA ACARA PEMUSNAHAN REKAMAN

Pada hari ini, «.ccccceevveviiieeee e, ytanggal v
telah dimusnahkan rekaman-rekaman yang telah melampaui masa simpannya,
yakni:

Jenis Rekaman Dari tanggal Sampai dengan tanggal

Pemusnahan dilakukan oleh: ......................
Disaksikan oleh: ......ccoovvvveviveiiiiiiiieeceeeiinn,

Atas perintah dan persetujuan : ......c..c.o......

. (Tanda tangan dan nama jelas LPM)
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DAFTAR REKAMAN MUTU YANG TELAH DIMUSNAHKAN

No.

Nama Rekaman Mutu

Tgl

Kode Tanggung Jawab Dimusnahkan

Disusun tgl :
Disetujui oleh :
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JADWAL KEGIATAN AUDIT INTERNAL

Periode/ Tahun :

AUDIT 1

AUDIT 2

BAGIAN

WAKTU

AUDITOR

WAKTU AUDITOR

Catatan :

Dibuat Oleh :
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PENDIDIKAN Revisi : 02

UNISMUH PALU
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FORMULIR
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MUTU INTERNAL

LAPORAN HASIL AUDIT

BAGIAN : TANGGAL:
AUDITEE: PROSEDUR:
AUDITOR: PROSEDUR NO.:
Uraian Hasil Temuan Audit : (diisi oleh Auditor) Major /
Minor *)
Tindakan Koreksi Yang Akan Dilakukan :(diisi oleh Auditee)
Tanggal
Penyelesaian :
Dilaporkan : Tanggal: Mengetahui :

Auditor Auditee
Tindakan Koreksi Selesai : Ya / Tidak *) Tanggal Selesai :
Keterangan : Tanda Tangan :

Auditor

*) Coret Yang Tidak Perlu
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REKAPITULASI TEMUAN HASIL AUDIT

TGL
No TINDAK : PENANGGUNG
BAGIAN | TEMUAN LANJUT PENYE':.ESAIA JAWAB CATATAN
Palu,

---------------------------------------------------
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Halaman 16 dari 332

LEMBAR TINDAKAN KOREKSI DAN PENCEGAHAN

No : Hari :

Tanggal :

NAMA PEMOHON :

UNIT/URUSAN:

MASALAH YANG TERJADI DAN PENYEBABNYA :

Tanggal Terjadi Masalah :

Lokasi/Tempat :

USULAN TINDAKAN : KOREKSI

Target Waktu Penyelesaian :

PENCEGAHAN

Pemohon :

Tanggal :

Diketahui oleh :

Tanggal :

TINDAKAN YANG DIAMBIL DAN HASILNYA :

Waktu Penyelesaian Tindakan :

KESIMPULAN :

Perlu Tindak Lanjut : (Jelaskan)

Masalah Telah Selesai

Dilaporkan Oleh :

Tanggal :
Ditinjau & Disetujui Oleh :

Tanggal :
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FORMULIR

SISTEM PENJAMINAN Halaman 18 dari 332
MUTU INTERNAL

LAPORAN HASIL ANALISA DATA KEGIATAN KERJA

Unit Kerj‘a + Seksi Program Kegiatan : Periode Analisa :
Informasi
Bidang : Hari/ Tgl :
Grafi
Pengolahan Data k:
N | Indika | Sasar | Pencapa | Perbed
o | tor an ian aan
1
2
3
]
Tindak Lanjut Yang
Analisa : Diperlukan
Ditinjau Dibuat
Kesimpulan : Oleh : Oleh :

Keterangan : Dibuat oleh : Masing-
masing Unit
Ditinjau oleh : Pimpinan Unit Kerja

[ 1]
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Nama Lembaga

Alamat

No. Telp & Fax

FORMULIR PENILAIAN KEPUASAN PELANGGAN

TERHADAP PELAYANAN

Berilah tanda (X) pada kolom yang ada sebagai penilaian anda :

PENILAIAN

VARIABEL

2

3

4

KETERANGAN

MUTU PELAYANAN
Kecepatan

Keindahan

Kebersihan

Keramahan

Keamanan

Penanganan Keluhan

Kesopanan

Kerapian

O |0 N s W N

Kesiapan

Saran:

Skala Penilaian :

1

v A W N

Tidak Puas
Kurang Puas
Cukup Puas
Puas
Sangat Puas

ttd & cap lembaga /instansi
Nama Jelas

(

)
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Revisi : 02

Tanggal : 27 Nov 2019

Halaman 20 dari 332

Nama Lembaga

FORMULIR PENILAIAN PELANGGAN TERHADAP PRODUK

Alamat

No. Telp & Fax

Berilah tanda (X) pada kolom yang ada sebagai penilaian anda :

VARIABEL

PENILAIAN
1 2 3 4 5

KETERANGAN

MUTU PRODUK

Kesesuaian spesifikasi

Kesesuaian kebutuhan

Kebermanfaatan

Keterbacaan

Kemenarikan

Disain/Bentuk

Harga

O INONUTDN|WIN[—

Kemudahan memperoleh

9

Kemudahan mengaplikasikan

10.

Inovasi Produk

11.

Pelayanan dalam komunikasi/ akses

12. Kehandalan produk

Saran :

Skala Penilaian :

1

U AN WN

Tidak Puas
Kurang Puas
Cukup Puas
Puas
Sangat Puas

............. SRR § R

ttd & cap lembaga/instansi
( Nama Jelas )
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SISTEM PENJAMINAN
MUTU INTERNAL

Halaman 21 dari 332

PENGOLAHAN DATA HASIL SURVEI KEPUASAN PELANGGAN

Periode :

Jumlah Pelanggan

Hasil Penilaian Rat

VARIABEL
1 2| 3| 4| 5

Tot 1 2 3 4 5| Tot rat

a
Nila

MUTU PRODUK

13. Kesesuaian spesifikasi

14.  Kesesuaian kebutuhan

15. Kebermanfaatan

16. Keterbacaan

17.  Kemenarikan

18. Disain/Bentuk

19. Harga

20. Kemudahan
memperoleh

21. Kemudahan
mengaplikasikan

22. Inovasi Produk

23. Pelayanan dalam
komunikasi/ akses

24. Kehandalan produ

MUTU PELAYANAN

10.

Kecepatan

11.

Keindahan

12.

Kebersihan

13.

Keramahan

14.

Keamanan

15.

Penanganan Keluhan

16.

Kesopanan

17.

Kerapian

18.

Kesiapan

Jumlah Penilai

Presentase (%)
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LAPORAN PENANGANAN KELUHAN PELANGGAN

No. :

Tanggal /
Date

Nama Pelanggan :

Customer Name

Alamat & No. Telp. :

Address & Telp. No. :

Jenis Produk :

Type of Product

Masalah yang terjadi :

Problems occurred

Tindakan Koreksi yang diusulkan :

Recommended Corrective Action

Mengetahui / Acknowledge :

Dilaporkan Oleh /
Reported by .

Tindakan Koreksi/Pencegahan yang
Dilakukan :

Corrective / Preventive Action Taken

Mengetahui / Acknowledge :

Dilaporkan Oleh /
Reported by .
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MEMO INTERNAL

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU

(UNISMUH PALU)

Jalan Hang Tuah No. 114 Telp./ Fax (0451) 425627 Palu 94118
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PENDIDIKAN Revisi : 02
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FORMULIR
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MUTU INTERNAL

(UNISMUH PALU)

Nomor : Palu,
Lampiran Do
Perihal

Palu

Assalaamu’alaikum War. Wab.

(Pengantar) Mengharap kehadiran Bapak/Ibu pada :
(Isi)  Hari/tanggal

Jam

Tempat

Acara

(Penutup) Dikarenakan pentingnya acara dimohon hadir tepat waktu.
Demikian atas kehadiran Bapak/lbu kami samikan terima kasih

(Yang Mengundang)

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU

Jalan Hang Tuah No. 114 Telp./ Fax (0451) 425627 Palu 94118
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DAFTAR HADIR

Tanggal :...............
Acara  :...............
No Nama NBM Unit Kerja Tanda Tangan
1 1
2 2
3 3
4 4
5 5
6 6
7 7
8 8
9 9
10 10
11 11
12 12
13 13
14 14
15 15
16 16
17 17
18 18
19 19
20 20
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PENDIDIKAN Revisi : 02
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SISTEM PENJAMINAN Halaman 27 dari 332

NOTULEN RAPAT

Tanggal :

Hari :

Tempat :

Waktu :

Halaman: dari

Agenda :
1.

2.
3.
4

Hasil Rapat :

© NS W

Catatan Tambahan :

Dibuat Oleh :

Disetujui Oleh :




PENGEMBANGAN

PENJAMINAN MUTU DAN | v, Dok : FM-LPPM-UMP/SPMI/01

PENDIDIKAN

UNISMUH PALU Revisi  : 02

FORMULIR Tanggal : 27 Nov 2019

SISTEM PENJAMINAN
MUTU INTERNAL Halaman 27 dari 332

LEMBAGA PENELITIAN & PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU

(UNISMUH PALU)

Jalan Hang Tuah No. 114 Telp./ Fax (0451) 425627 Palu 94118

Nomor : Palu, ..oocvvvviiiinne,
Lampiran
Hal : Undangan Permintaan Proposal

Yth
Ketua Jurusan .......ccooviiiiiiiiiinninnns
Universitas Muhammadiyah Palu

di

Palu

Menindak lanjuti surat dari
NO i e tanggal ..............l perihal undangan
permintaan proposal maka perlu kami sampaikan
bahwa ..o

Demikian pemberitahuan undangan permintaan
Proposal ...ccooeieiiiiiii yang dapat kami sampaikan, atas

perhatian dan kerjasamanya disampaikan terima kasih.

Ketua LPPM

Tembusan Kepada Yth :
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FAKULTAS ...
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU

(UNISMUH PALU)

Jalan Hang Tuah No. 114 Telp./ Fax (0451) 425627 Palu 94118

Nomor : Palu,
Lampiran
Hal : Undangan Permintaan Proposal

Yth
Dosen Jurusan ......ccvviiiiiiiiiinnnnnnns
Universitas Muhammadiyah Palu
di
Palu

Menindak lanjuti surat dari Lembaga Penelitian dan Pengabdian Kepada
Masyarakat NO: ...oiiiiiiiiiiii s tanggal ...
perihal undangan permintaan proposal ...
maka perlu kami sampaikan bahwa ..........cooooiiin

Demikian pemberitahuan undangan permintaan
proposal ....ocoiiiiiii yang dapat kami sampaikan, atas
perhatian dan kerjasamanya disampaikan terima kasih.

Ketua,



PENJAMINAN MUTU DAN |\, pok : FM-LPPM-UMP/SPMI/03
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Judul Payung
Bidang IImu Penelitian/Pengabdian Kurun
N Pengetahuan, kepada Masyarakat dan
0 T . . . Waktu
eknologi dan Seni Jumlah Topik (Tahun)
(Ipteks) @ Penelitian/Pengabdian
pada Masyarakat
(1) (2) (3) (4)
1

(*) Bidang Ipteks sesuai dengan jurusan/departemen pada perguruan
tinggi masing-masing

Perencana Tahunan Penelitian/Pengabdian pada Masyarakat Jurusan

(Tahun ............ )
Bidang IImu Topik Kurun
No Pengetahuan, Teknologi Penelitian/Pengabdian Waktu
dan Seni (Ipteks) ¢ kepada Masyarakat (Tahun)
(1) (2) (3) (4)
1

(*) Bidang Ipteks sesuai dengan jurusan/departemen pada perguruan
tinggi masing-masing
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SURAT PENGANTAR PROPOSAL

Kepada Yth. Ketua LPPM
Universitas Muhammadiyah Palu

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama e EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE

NBM. L e E s SRR EEA AN RN EEE RN AEESEEEEESEESSEESEEEEEEEEES

Jabatan : Ketua Jurusan ....ccicccciiicssnissnnnnnsnns
Mengirimkan Usulan Proposal : *) Rangkap Do Eksemplar
1. Penelitian

o Dosen Muda

Kajian Wanita

Hibah Bersaing/Hibah Pekerti

Penelitian Dasar

Terapan P4D

LPIU ....cocvvevnnnnnns

Rutin Universitas Muhammadiyah Palu
o Mandiri

2. Pengabdian Kepada Masyarakat
o Vucer Satu Tahun

Vucer Multi Tahun

PKM

MKU

KKU

IPTEKS

Ul

Sibermas/Luaran Sibermas

Rutin Universitas Muhammadiyah Palu

Mandiri

O 0 0O 0 OO

O 0O OO OO 0 OO

Dengan Judul Usulan Proposal :

Atas Nama :

o] e [ s ser | SRR Jens o
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SISTEM PENJAMINAN
MUTU INTERNAL

No. Dok : FM-LPPM-UMP/SPMI/04

Revisi : 02
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Demikian surat pengantar usulan proposal dibuat, agar dapat

dipergunakan dengan semestinya.

*) beri tanda x sesuai dengan usulan proposal yang diajukan

*) Status diisi sedang S2 atau S3 atau tidak
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UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU

LEMBAGA PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

KARTU KENDALI PENYERAHAN PROPOSAL

Program :

NAMA KETUA PELAKSANA :

JUDUL

DOKUMEN YANG DIKUMPULKAN :

PROPOSAL eksemplar
SURAT PENGANTAR JURUSAN ada/tidak ada
LAIN-LAIN

Palu,

Yang Menyerahkan

Yang Menerima
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CHEK LIST KELENGKAPAN

Program L e e — e e e e e e a e —aaae e e an—————————aaan
Judul L e e e e ————————
Ketua Pelaksana L e

Telah dilakukan cheking kelengkapan :

1. Tanda Tangan Ketua ( )
2. Tanda Tangan Anggota ( )
3. Meterai ( )
4. Lampiran ( )
5. Lain-lain .................. ( )
Palu,
Pemeriksa,
( )

NBM.
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REKAPITULASI PROPOSAL TIDAK LENGKAP

PERGURUA : Universitas Muhammadiyah
N TINGGI Palu
KEGIATAN
BIDAN KETUA JE
G ILMU | PENELIT STRA | NI | JANGK
(KOSO | I/PENGA Go | TA S A TOTAL
5upuL | RSIUM) | BDIAN L. | PEND | KE | WAKTU | pyaya | KELENG
NO | | EGIaTA / KEPADA | NID IDIK | LA | PENELI | yANG KAPAN
N Progra | MASYAR | N AN MI | TIAN | prusu | YANG
m AKAT N LKAN | KURANG
Kewira DAN (Rp.)
usahaa | ANGGOT I J SI
n A I S (Bulan
1[I 1| 2| 3] L] P )

Palu
Ka. LPPM
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Revisi : 02
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Halaman 35 dari 332

REKAPITULASI PROPOSAL YANG AKAN DIKIRIM

PERGURUA : Universitas Muhammadiyah Palu
N TINGGI
KEGIATAN
JANG | toTa
BIDANG KETUA JENI KA L
ILMU PENELITI/P STRATA S WAKT | pray
(KONSO | ENGABDIAN | N | GOL. | PENDIDI | .o . u A
NO JUDUL | psium KEPADA B KAN PENE | yaANG
* | KEGIATAN )/ MIN | ) 171A
Program | MASYARAK | M. DIUS
Kewirau AT DAN N ULKA
sahaan ANGGOTA N
mlrlsfsisf,|p (Bul | (rp.)
I|v]1|2]3 an)
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UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU

(UNISMUH PALU)

Jalan Hang Tuah No. 114 Telp./ Fax (0451) 425627 Palu 94118

Nomor : Palu,
Lampiran i 1 (satu)
Hal : Permohonan evaluator
Kepada DYth

di
Dalam rangka optimalisasi
o 0 71 r=T o 0

Sebagai kelengkapan administrasi, mohon evaluator yang ditunjuk untuk
mengisi dan mengirimkan kembali surat konfirmasi kesediaan ( terlampir ) ke
alamat : Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat Universitas
Muhammadiyah Palu, paling lambat tanggal :....................0. No. fax :
(0451) - 425627.

Demikian permohonan ini atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan
terima kasih.

Wakil Rektor I
Universitas Muhammadiyah Palu

NBM.
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PERGURUAN TINGGI

REKAPITULASI PROPOSAL YANG DISETUJUI

: Universitas Muhammadiyah Palu

KEGIATAN : PENELITIAN/PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT
BIDANG ILMU KETUA oL STRATA JENIS Jv‘v\:f(i:? ;‘I’E‘k
NO. JUDUL KEGIATAN (Korﬁg;:f:m/ PELAKSANA NBM SENEIRRRAS RN KEGIATAN YANG KETERANGAN
S DAN ANGGOTA DISETUJUI
ewirausahaan (Rp,)
I11 IV S1 S2 S3 L P (Bulan)
Palu
Ka. LPPM
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LEMBAGA PENELITIAN & PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU

(UNISMUH PALU)

Jalan Hang Tuah No. 114 Telp./ Fax (0451) 425627 Palu 94118

Nomor : Palu,
Lampiran
Hal : Proposal yang Didanai

Yth
Dosen Jurusan ........cocvvivvvinnnnnnnnns
Universitas Muhammadiyah Palu
di
Palu

Menindak lanjuti surat dari .....c.covviiiiiiiiiiii tanggal ..............l.
perihal  Proposal yang Disetujui maka perlu kami sampaikan
bahwa ..o

Demikian pemberitahuan kami, atas perhatian dan kerjasamanya
disampaikan terima kasih.

Ketua,




PENGEMBANGAN
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LEMBAGA PENELITIAN & PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU

(UNISMUH PALU)

Jalan Hang Tuah No. 114 Telp./ Fax (0451) 425627 Palu 94118

Nomor : Palu, ..oocovvviiniiinnne,
Lampiran
Hal : Pemberitahuan Penggunaan Laboratorium/Bengkel/UPT

Untuk Kegiatan Penelitian

Yth
Ketua Laboratorium/Bengkel/UPT ......ccoooiiiiiiiiiiiiiienn.
Universitas Muhammadiyah Palu

di

Palu

Menindak lanjuti surat dari e
NO: i tanggal ... perihal  Proposal
Penelitian yang Disetujui Pendanaannya maka kami mohon

Laboratorium/Bengkel/UPT Bapak/Ibu untuk mempersiapkan dalam melayani
penelitian yang dilaksanakan oleh Bapak/Ibu Dosen.

Adapun Laboratorium/Bengkel/UPT dan alokasi waktu vyang akan
dimanfaatkan untuk penelitian dapat dilihat pada lampiran surat ini.

Demikian pemberitahuan kami, atas perhatian dan kerjasamanya

disampaikan terima kasih.

Ketua LPPM

Tembusan Kepada Yth :
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Lampiran 1. Pemanfaatan Laboratorium/Bengkel/UPT

untuk Kegiatan Penelitian

No

Laboratorium/Bengkel/
UPT Pelaksana

Ketua

Jadwal/Jangka
Waktu

Ket
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BUKU KERJA RARIAN

KEGIATAN ... :
PROGRAM ...
TAHUN ANGGARAN ..............

Dibiayai Oleh :

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU
TAHUN
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DATA PELAKSANA

KETUA T
NBM A
ANGGOTA A
ANGGOTA MAHASISWA A
JURUSAN A
PROGRAM STUDI A
JUuDUL A
TUJUAN KHUSUS A
OUT PUT YANG AKAN A
DIHASILKAN ...
JADWAL KEGIATAN T
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KETENTUAN BUKU
KERJA HARIAN

1. Buku kerja harian ini diberikan kepada semua penerima dana
penelitian/pengabdian kepada masyarakat

2. Buku kerja ini digunakan untuk mencatat semua tahap-tahap
kegiatan yang sedang dilakukan;

3. Buku kerja ini akan dijadikan pedoman untuk melakukan
monitoring dan evaluasi terhadap jalannya kegiatan yang sedang
dilakukan;

4. Tidak diperkenankan merobek lembaran buku kerja harian ini;

5. Apabila terdapat kesalahan penulisan, tidak diperkenankan untuk
men-typex kesalahan tersebut, kesalahan tulis yang terjadi hanya
boleh di coret;

6. Apabila jumlah lembaran yang dibutuhkan ternyata melebihi jumlah
lembaran yang tersedia, pelaksana dapat memperbanyak lembaran
yang ada dan ditempatkan di bagian halaman paling belakang dan
memberi keterangan bahwa halaman tersebut adalah halaman
tambahan.

Demikian beberapa ketentuan ini untuk diterapkan agar memudahkan

dalam mengikuti perkembangan penelitian/pengabdian kepada
masyarakat yang sedang dilakukan.

Palu,




PENJAMINAN MUTU DAN
PENGEMBANGAN
PENDIDIKAN

UNISMUH PALU

FORMULIR
SISTEM PENJAMINAN
MUTU INTERNAL

No. Dok : FM-LPPM-UMP/SPMI/13

Revisi : 02

Tanggal : 27 Nov 2019

Halaman 44 dari 332

LEMBAGA PENELITIAN & PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU

(UNISMUH PALU)

Jalan Hang Tuah No. 114 Telp./ Fax (0451) 425627 Palu 94118

PROSENTASE

PENCAPAIAN

TGL KEGIATAN HASIL DARI TUJUAN
PROGRAM

CAT AT AN & e e e

Mengetahui,

Ka. Program Studi

NBM.

Ketua Pelaksana

NBM.
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Revisi

: 02
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Lanjutan
PROSENTASE
PENCAPAIAN
TGL KEGIATAN HASIL DARI TUJUAN
PROGRAM
CATATAN & e e e e

Mengetahui,

Ka. Program Studi

NBM.

Ketua Pelaksana

NBM.
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Lanjutan
PROSENTASE
PENCAPAIAN
TGL KEGIATAN HASIL DARI TUJUAN
PROGRAM
CATATAN & e
Mengetahui, Ketua Pelaksana
Ka. Program Studi
( ) ( )

NBM. NBM.

Menyetujui,
Ketua LPPM Unismuh Palu
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LEMBAR MONITORING PENELITIAN/PENGABDIAN
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU

Nama Peneliti L —————— NBM
........................................ NBM
........................................ NBM
........................................ NBM
Judul L

MATERI MONITORING
I. METODOLOGI
- Metode Penelitian/pengabdian :

Br progres (%) : ovviieieennn,
D, progres (%) : eveiiiiiiiinns
G ittt progres (%) & coiiiiiiiieeeen,
o progres (%) : vevveiiiiiiinns
B progres (%) : eeeiiiiiinns




PENJAMINAN MUTU DAN | \, p,k : FM-LPPM-UMP/SPMI/ 14
PENGEMBANGAN

PENDIDIKAN
UNISMUH PALU

Revisi : 02

FORMULIR Tanggal : 27 Nov 2019

SISTEM PENJAMINAN
MUTU INTERNAL Halaman 48 dari 332

- Indikator Pencapaian dalam tiap tahapan metode penelitian/pengabdian :

B. e progres (%) : .eveiiiiiiiinns
D, progres (%) & coiiiiiiiieeeen,
G et progres (%) : eeveiiiiiiiinns
e progres (%) : vveiiiiiiinns
B progres (%) @ oivviiiieennn,

10011111

II. PELAKSANAAN KEGIATAN
a.  Kesesuaian Jadwal : sesuai / tidak sesuai *)
jika tidak sesuai sebutkan alasannya :

Progres (%) @ cooeeeeriiiieeee e, (dari seluruh jadwal pelaksanaan)
b.  Kesesuaian Materi Pelaksanaan Penelitian : sesuai / tidak sesuai *)
jika tidak sesuai sebutkan alasannya :
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PEIMASAIANAN & triiiiiii e

III. PERSONALIA PENELITIAN
a.  Kesesuaian Personalia dengan usulan Penelitian : Sesuai/tidak seusai
jika tidak sesuai sebutkan alasannya :

D) alasan tidak 100% : ........cccvvviiinnnnnns
) et alasan tidak 100% : ........cocevvvvvnnnnnn,
) PSSR ST alasan tidak 100% : .........cceecvvvvnennnn,
A) it alasan tidak 100% @ .......coevvviiiiiiinnns

PEIMASAIANAN & it

IV. SERAPAN DANA
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Kesesuaian Realisasi dengan Usulan Anggaran : sesuai / tidak sesuai
jika tidak sesuai sebutkan alasannya :

Progres (%) @ ovvvvviiiiiiee, (dari seluruh rencana anggaran)

PEIMASAIANAN & 1ottt e

V. KETERKAITAN DENGAN LABORATORIUM/JURUSAN/LEMBAGA
DILUAR UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU

= StatUS & i
D, SEAtUS & vivvrreiiii
Cr  ttrerrer e Status & oo

PEIMASAIANAN & oeiiiiii i et
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VI. DOKUMENTASI DAN ADMINISTRASI PENELITIAN :

Ketua Peneliti, Anggota Peneliti 1, Anggota Peneliti 2,

Ketua LPPM Pemantau,
Universitas Muhammadiyah Palu



NBM.
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NBM.
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REKAPITULASI HASIL MONITORING PENELITIAN/PENGABDIAN

No

Hasil Monitoring

Nama Ketua Pelaksana Kesesuaian Pencapaian Serapan

Dengan Proposal Pelaksanaan Dana (%)
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FORMAT NASKAH
SEMINAR HASIL PENELITIAN/PENGABDIAN

Naskah Seminar Hasil diketik :
1. menggunakan kalimat efektif dalam bahasa Indonesia yang
baku dan benar
2. menggunakan software MS-Word, jenis huruf Times New
Roman, ukuran huruf 10, jarak antar baris 1 spasi, ukuran
Kertas A4, Margin kiri , kanan , atas , bawah
3. mengikuti sistematika :
Judul
Nama Penulis dan Gelar Lengkap
Abstrak dan kata kunci
Pendahuluan
Metodologi
Hasil dan Pembahasan
Kesimpulan dan Saran
. Daftar Pustaka
4. maksimal 5 lembar.

SO0 A0 oW
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SURAT PENGANTAR LAPORAN AKHIR
Kepada Yth. Ketua LPPM
Universitas Muhammadiyah Palu

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama D R EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEs
NBM. . e EsssssEmsssssanEEEmnnnnnnEn
Jabatan : Ketua Jurusan .....ceeeeeens

Mengirimkan Usulan Proposal : *) Rangkap
1. Penelitian

o

O 0 0 0 OO

o

Dosen Muda

Kajian Wanita

Hibah Bersaing/Hibah Pekerti
Penelitian Dasar

Terapan P4D

LPIU ....cccvvmimeans

Rutin Universitas Muhammadiyah Palu
Mandiri

2. Pengabdian Kepada Masyarakat

o

O 0 0O 0O 00O OO

o

Vucer Satu Tahun

Vucer Multi Tahun

PKM

MKU

KKU

IPTEKS

Ul

Sibermas/Luaran Sibermas

Rutin Universitas Muhammadiyah Palu
Mandiri

Dengan Judul Usulan Proposal :

Atas Nama :

Demikian surat pengantar usulan proposal dibuat, agar dapat
dipergunakan dengan semestinya.
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NBM.
*) beri tanda x sesuai dengan usulan proposal yang diajukan
*) Status diisi sedang S2 atau S3 atau tidak
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UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU
LEMBAGA PENELITIAN DAN PENGABDIAN PADA MASYARAKAT

KARTU KENDALI PENYERAHAN LAPORAN AKHIR

Program :

NAMA KETUA PELAKSANA :

JUDUL

DOKUMEN YANG DIKUMPULKAN :

LAPORAN AKHIR : eksemplar
SURAT PENGANTAR JURUSAN : ada/tidak ada
COPY CD : ada/tidak ada
LAIN-LAIN

Palu,

Yang Menyerahkan Yang Menerima
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UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU

(UNISMUH PALU)

Jalan Hang Tuah No. 114 Telp./ Fax (0451) 425627 Palu 94118

SURAT KETERANGAN KARYA DEPOSIT

Nomor:

Jenis Karya :

Penelitian

Dengan ini Rektor Universitas Muhammadiyah Palu menerangkan bahwa yang

namanya tersebut di

bawah ini telah melaksanakan

menyerahkan laporan akhir hasil penelitian dengan judul :

penelitian

dan

Penerbitan dan Distribusi  : Palu, Universitas Muhammadiyah Palu, Th.
Deskripsi Fisik 1 s
Dilaksanakan Pada @ .
Tempat Penelitian
Sumber Dana s
Biaya : Rp
Nama Peneliti tersebut sebagai berikut :
Sifat Jabatan Dalam Program Angka
No. Nama/NBM Penelitian Penelitian Studi Kredit
Karya Penelitian tersebut telah didaftar dan didokumentasikan di Unit

Penelitian dan Pengabdian Pada Masyarakat Universitas Muhammadiyah Palu
dengan No. Inventaris : ...

Surat Keterangan ini diberikan untuk dapat dipergunakan

mestinya.

Tembusan Kepada Yth.
Dosen ybs

1.
2.

Arsip

Dikeluarkan di
Pada Tanggal

sebagaimana

Palu

a.n Rektor
Wakil Rektor I,

NBM.




PENJAMINAN MUTU DAN |y, pok : FM-LPPM-UMP/SPMI/20
PENGEMBANGAN

PENDIDIKAN

UNISMUH PALU Revisi  : 02

FORMULIR Tanggal : 27 Nov 2019

SISTEM PENJAMINAN
MUTU INTERNAL Halaman 59 dari 332

SURAT BUKTI DESIMINASI HASIL PENELITIAN
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LEMBAGA PENELITIAN & PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU

(UNISMUH PALU)

Jalan Hang Tuah No. 114 Telp./ Fax (0451) 425627 Palu 94118

Nomor : Palu, ....oovvvviiinninnn,
Lampiran
Hal : Pemberitahuan Pelaksanaan Pengabdian kepada Mitra

Yth
Mitra Kegiatan Pengabdian Kepada Masyarakat
di

Assalamu’alaikum war.wab.

Menindak lanjuti surat dari
NO i e tanggal ...l perihal  Proposal
Pengabdian Kepada Masyarakat yang Disetujui Pendanaannya maka kami
mohon kepada Bapak/Ibu sebagai mitra kegiatan pengabdian kepada
masyarakat untuk mempersiapkan segala sesuatunya yang terkait dengan
rencana program yang telah disepakati bersama.

Demikian pemberitahuan kami, atas perhatian dan kerjasamanya
disampaikan terima kasih.

Kepala LPPM

Tembusan Kepada Yth :
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LEMBAR MONITORING
PROGRAM PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

A. IDENTITAS KEGIATAN
1. Judul Program Vucer

Industri Kecil Sasaran:

1. Industri Kecil Perdesaan [ 1] 2. Industri Kecil Perkotaan/Modern [ ]

Beri tanda pada kolom yang sesuai

Pembidangan Industri/Pengusaha Kecil

- Sandang dan Kulit

- Pangan dan Agribisnis

- Kimia dan Bahan Bangunan
- Kerajinan dan Umum

- Logam dan Elektronika, Komposit dan Serat Kaca

— e
— e

2. Ketua Pelaksana

Ketua

3. Lokasi Pemantauan

- Laboratorium : ...
I 1o o= T PP

- LainNnya @

B. SUBSTANSI PEMANTAUAN
1. Permasalahan dan Pemecahan

Permasalahan (Mitra) :

Pola Pemecahan Masalah (Tim Pelaksana) :

Catatan (Tim Monitor) :

2. Rencana Waktu Pelaksanaan I.....Bulan; ... e s/d ....-

No. Jenis Kegiatan Rencana Realisasi %

Sla|x|o|la|lo|o|w
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Permasalahan dalam pelaksanaan :

w

. Serapan Dana

Progress (%)

(dari seluruh rencana anggaran)

N

. Kontribusi personalia

No.

Nama

Kontribusi (%)

1.

2.

3.

4

Permasalahan :

5. Produk atau Rencana produk yang dihasilkan

Bentuk - Spesifikasi

Fungsi

Fisik

Ada / Tidak Ada / Belum selesai :

%

Dokumentasi

Ada / Tidak Ada

Kesesuaian Fisik Alat dan Rencana Design

Sesuai / Tidak Sesuai

6. Keterkaitan Pihak Lain (Laboratorium/Bengkel Umum/Lembaga) di luar Politeknik
No. Pihak Lain Status
1.
2.
3

Permasalahan :

C. PENILAIAN UMUM DAN SARAN terhadap PELAKSANAAN

No. Butri Kondisi
Pemantauan Baik Kurang Baik Tidak Baik

PELAKSANA

1. Kegiatan di Lab

2. Kegiatan di Lapang

3. Fasilitas

4. Komunikasi inter personal

5. Motivasi

6. Komunikasi dengan industri mitra

INDUSTRI/PENGUSAHA MITRA

1. Kondisi sarana fisik

2. Kondisi sarana alat

3. Kondisi SDM

4. Kondisi lingkungan

5. Motivasi berusaha

6. Kontribusi dalam Program
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Gambaran Umum dan Saran :

Pola Monitoring : Tinjauan Lap / Kunj. Lab / Wawancara / Data-Foto-Laporan / ...........

Tanggal Monitroring e T s T i

Tim Pelaksana :
Ketua, Anggota 1,

NBM.

Mengetahui,
Kepala LPPM,

NBM.

Mitra,

Pemantau,

NBM.
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UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU

(UNISMUH PALU)

Jalan Hang Tuah No. 114 Telp./ Fax (0451) 425627 Palu 94118

SURAT PERNYATAAN MELAKUKAN KEGIATAN
PENGABDIAN PADA MASYARAKAT

Nomor :
Yang bertandatangan dibawah ini :
Nama L e
2. NBM ST O PSR OPOTTTOTRRTOON
3. Pangkat/Golongan e
4. Jabatan e ————————————————————
5. Dengan ini menyatakan s
Pangkat/ Program
No. Nama/NBM Golongan Jabatan Studi Ket.
1.
2.
3.
4.
5.

Telah melaksanakan kegiatan Pengabdian Pada Masyarakat sesuai dengan
Surat Tugas Rektor Politeknik Negeri Palu NO. : .oooiiiiiiiiiiiineeas
yang berjudul :

6. Bentuk L
7. Khalayak Sasaran L
8. Metode Penyampaian
9. Lokasi Kegiatan PP
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10. Waktu Pelaksanaan
11.Lama Pelaksanaan
12.Sumber Dana

13. Besarnya Dana

Hasil kegiatan Pengabdian Pada Masyarakat tersebut telah didaftar dan di dokumentasi

di  Pusat
Register :

Penelitian

dan Pengabdian

Pada

Masyarakat dengan nomor

Demikian Surat Pernyataan ini dikeluarkan untuk digunakan sebagaimana mestinya.

Tembusan Kepada Yth.
1. Dosen ybs

2. Arsip

Dikeluarkan di : Palu
Pada Tanggal

an. Rektor

Wakil Rektor,

( )

NBM.
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INFORMASI DAN PERSYARATAN
PENERIMAAN MAHASISWA BARU JALUR PMDK

Pusat Informasi Pendaftaran Mahasiswa Baru Jalur PMDK

PENELUSURAN MINAT DAN KEMAMPUAN (PMDK)

Jalur PMDK ini berlaku untuk seluruh fakultas. Keuntungan yang didapat oleh calon mahasiswa
yang mendaftar ke Unismuh Palu melalui jalur PMDK, adalah :
1. Tidak diikutsertakan mengikuti ujian saringan masuk Unismuh Palu,
2. Disediakan Beasiswa bagi yang hafidz 30 juz (dinyatakan oleh keterangan LPTQ dan mengikuti
wawancara).

PERSYARATAN JALUR PMDK
Persyaratan umum

1. Mengirim email pendaftaran PMDK dan mendapat pin pendaftaran

2. Mengisi form pendaftaran.

3. Hanya diperbolehkan satu pilihan.

4. Lulusan SMA tahun berjalan atau yang sedang duduk di kelas 3 SMA.

Persyaratan Khusus

Minimal Rata-rata Ditawarkan

No. Pilihan Fakultas / Program Studi Raport Semester 1-5 untuk

Gelombang
1.  limu Hukum 75,00 1
2. Manajemen 75,00 1
3. Pendidikan Bahasa Inggris 75,00 1,2dan 3
4. Pendidikan Luar Sekolah 70,00 1,2dan 3
5. PG-PAUD 70,00 1,2dan 3
6. PG-PIAUD 70,00 1,2dan 3
7. PAI 70,00 1,2dan 3
8. Hukum Ekonomi Syariah 75,00 1,2dan 3
9. Akhwal Al Syaksyiah 70,00 1,2dan 3
10. Komisi Penyiaran Islam 75,00 1,2dan 3
11. llmu Administrasi Negara 70,00 1,2dan 3
12. Sosiologi 70,00 1,2dan 3
13. limu Kesehatan Masyarakat 80,00 1
14. Teknik Sipil 80,00 1,2dan 3
16. Agribisnis 75,00 1,2dan 3
16. Kehutanan 75,00 1,2dan 3

Catatan : Untuk nilai raport skala 4, nilai dikonversi dahulu ke skala 100 dan melampirkan surat
keterangan konversi nilai raport pada upload lampiran raport. Surat keterangan harus dari sekolah
yang bersangkutan.
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No. Fakultas / Program Studi

1 [Imu Hukum

2 Manajemen

3  Pendidikan Bahasa Inggris

4 Pendidikan Luar Sekolah

5 PG-PAUD

6  PG-PIAUD

7 PAI

8  Hukum Ekonomi Syariah

9  Akhwal Al Syaksyiah

10  Komisi Penyiaran Islam

11 llmu Administrasi Negara
12 Sosiologi

13 llmu Kesehatan Masyarakat
14 Teknik Sipil

15 Agribisnis

16 Kehutanan
JADWAL UNTUK JALUR PMDK
Gelombang |

Pengisian Formulir

Pengumuman Lulus Seleksi Adm/Peserta
Psikotest

Pengumuman Kelulusan

Daftar Ulang/Registrasi

Jadwal Wawancara dan Psikotest

No

© 0O NGO A N =2

Pilihan Fakultas / Program Studi

llmu Hukum

Manajemen

Pendidikan Bahasa Inggris
Pendidikan Luar Sekolah
PG-PAUD

PG-PIAUD

PAI

Hukum Ekonomi Syariah
Akhwal Al Syaksyiah

Lulusan
SMA/SMK/Aliyah/IPA/IPS
SMA/SMK/Aliyah/IPA/IPS
SMA/SMK/Aliyah/IPA/IPS
SMA/SMK/Aliyah/IPA/IPS
SMA/SMK/Aliyah/IPA/IPS
SMA/SMK/Aliyah/IPA/IPS
SMA/SMK/Aliyah/IPA/IPS

SMA/SMK/Aliyah/IPA
SMA/SMK/Aliyah/IPA/IPS
SMA/SMK/Aliyah/IPA/IPS
SMA/SMK/Aliyah/IPA/IPS
SMA/SMK/Aliyah/IPA/IPS

SMA/SMK/Aliyah/IPA

SMA/ SMA/SMK/Aliyah/IPA
SMA/SMK/Aliyah/IPA
SMA/SMK/Aliyah/IPA

_Januari s.d. ___ Februari
___Februari

___ Maret
___Marets.d. ___ April

Wawancara Psikotest
Ada Ada
tidak ada tidak ada
tidak ada tidak ada
tidak ada tidak ada
Ada Ada
Ada Ada
Ada Ada
Ada Ada
Ada Ada

No. Dok : FM-AAKDI-UMP/SPMI/01
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10. Komisi Penyiaran Islam Ada Ada
11. llmu Administrasi Negara tidak ada tidak ada
12. Sosiologi tidak ada tidak ada
13. llmu Kesehatan Masyarakat Ada Ada
14. Teknik Sipil tidak ada tidak ada
15. Agribisnis tidak ada tidak ada
16. Kehutanan tidak ada tidak ada

*Penyerahan salinan bukti fisik : raport, piagam penghargaan, dan dokumen lainnya.

Catatan Penting !

1. Apabila pengisian nilai rata-rata raport pada formulir PMDK tidak sesuai dengan bukti fisik, maka
kepesertaan dijalur PMDK dinyatakan batal.

2. Apabila pada saat wawancara, psikotest atau registrasi tidak menyerahkan salinan bukti fisik,
maka peserta PMDK tidak dapat mengikuti kegiatan tersebut.
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FORMULIR PENDAFTARAN MAHASISWA BARU

Mendaftar melalui jalur : PMDK

Yang bertanda tangan dibawah Int (isi dengan huruf balok)

Reguler

IDENTITAS PRIBADI

Nama Lengkap

Tempat / Tanggal Lahir

Agama

Kewarganegaraan

Prestasi Bidang Akademik Rangking
Alamat Rumah

No. Telepon Rumah

ASAL SEKOLAH

Nama Sekolah
Alamat Sekolah
Jurusan di SLTA

Di kelas tiga *

No. HP

Mendaftarkan diri sebagai mahasiswa Universitas Muhammadiyah Palu T.A 2017/2018 pada program

studi:

Pilihan |

Data tersebut telah saya isl dengan benar

*Mengetahui,
Kepala Sekolah

Ket : Untuk PMDK tanda * Wajib dilengkapi

Tanda tangan Pendaftar
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UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU

(UNISMUH PALU)

Jalan Hang Tuah No. 114 Telp./ Fax (0451) 425627 Palu 94118

TANDA TERIMA PEMBAYARAN PENDAFTARAN

Telah terima dari

Uang Sejumlah

Untuk pembayaran

Palu,

Rp.

Petugas,

CAP
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TANDA TERIMA BERKAS PENDAFTARAN

Nama
Program Studi yang dituju:
Berkas yang diserahkan:
1. FC Jjazah & Transkrip terakhir : D
2. FC KTP
3. FC Kartu Keluarga
4. FC Buku Raport SMA

5. Pas photo 3x4 (2 lbr)
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HASIL SELEKSI ADMINISTRASI

No.

Nama Calon Mahasiswa

Program Studi Tujuan

Persyaratan Keterangan
FC Buk Tidak
FC ljazah & FC Y Pas Lengkap
Transkri FCKTP KK Raport hoto Lengkap (\/ )
P SMA B )
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FORMULIR ISIAN TES KESEHATAN

SECTION B — MEDICAL EXAMINATION TO BE COMPLETED BY MEDICAL PRACTICIONER ONLY

1. Measurements

Height: Weight: Body Mass Index (If required):

Visual Acuity Distance Vision Close Vision

Uncorrected Corrected Uncorrected Corrected

Right 6 Right 6 Right N Right N

Left 6 Left [ Left N Left N

Both 6 Both 6 Both N Both N
Colour vision

Plate  [1 [2 [3 [4 [5 [6 [7 [8 [o [1o[1 J12 [13[14 [15[16 [17 [18 [19 [20 [21 [22 [23 [24 |
nmber | [ [ [ [ [ T T T [ [ T T T T s
Normal Abnormal

Blood Pressure

BP Additional reading if required

[ T 1]

Pulse Rate Pulse Rhythm

Resting Regular
Electrocardiogram (if required)

Normal Abnormal

2. General

Yes (0 No O

Report Attached

Yes No Provide details if required

a) Does the appearance correspond with age stated? [] [

b) Is there anything unfavourable in appearance?
c) Any dermatitis, skin rash, infection?

3. Respiratory System
a) Is breathing normal and regular in character?
b) Is there any abnormality on examination?

c) Isthere any sign of past or present respiratory disease?

4. Circulatory System

[
0o o
Yes No Provide details if required
[
o o
0o o

Yes No Provide details if required

a) Are there any abnormalities cardiac auscultation? [] []

b) Is there any abnormalities in the heart rate
or rhythm?

5. Digestive system

a) Is there evidence of abnormality of the tongue
mouth or throat?

b) Is there evidence of abnormality for abdominal
organs, including liver and spleen?

¢) Isahernia present?

[

Yes No Provide details if required

0o o
O O
0o o
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FORMULIR TES WAWANCARA

Form Penilaian Interview
T —
Mama PESBIE s s
Asal Sakolah
Jurusan Kompetensi ;|
Tanggal Interview
Penilaian
g Aepek e Balk | Cukup | Kurang
1 Penamplan Fisk Badan Sehal dan tegak, Pakalan bersih dan raplh, wajah segar dan bersamangal
3 — Menyapa dengan baik, duguk satelah dipersiahkan, posisi duduk bak maia ke arah
i pewawancara, penuh parhatian
3 Prasias! akadamik Han;l:ipg tarakhir di uknlahlkagiuban akademik dan ehst kurikuler yang pemah & fluf,
prestasi puncak yang pemah di raih.
4 Pemahaman mengenai | Mampu menjelaskan sekilas mengenai dunia kesehatan, memiiki pengetahuan umum
dunia kesehatan mengenai program kempetensi yang dituju (Farmasi | Perawal)
. Lalar Belakang Keluarga, memiliki komimen Unik membiayai pendidkan, Mempunya
11| Kemamgpuan Finansial jaminan pembiayasn selama sakolsh
5 Kemampuan Dapal menyampaikan pemikirannya dangan baik dan lala bahasa yang digunakan mudah
menyampalkan pendapat | dimengertl 42nang dan fidak ragu, arah pembicaraan glas
6 T Dapat memahami pertanyaan dengan baik. wawancara tidak periu mengulangi partanyaan,
1 Tangkap member jawaban sesual paranyaan
i Repercayaan Lin Tidak gugup, fznang, tiéak ragu, menyampaikan pemikiran, menunjukan keyakinan din
8 Motha Menunukan Tnterest pada bidang yang diminali, energlk, ada keinginan uniuk belajar dan
bersekolah. siap uniux menghadagpi masakah di sekolah
9 Dhioges Prstas mr::;?au:an unluk belajar dengan gial, tidak ragu mengungkapkan kemarpuan dan
i : Memilki kemampuan yang |elas, tidak mudah cemas, dapal menyesusikan dangan stuas
10 Stabiitas Emosi sty
Uraian Ada | Tidak Ada Keterangan
Rhwayst Kosshatan Pamah | sadang manderita penyakit
Kesimpulan: Pewawancara Assisten Pewawancara
Dapat Disaranakan :
Masih Dapat Disarankan .
Tidak Dapat Disarankan ( 1K |
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REKAPITULASI HASIL SELEKSI TAHAP II

No.

Nama

Seleksi

Tes
Wawancara

Tes Keterangan
Kesehatan

Palu, .ccooooiviiiiiiiiiiiin,
Wakil Rektor I
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UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU

(UNISMUH PALU)

Jalan Hang Tuah No. 114 Telp./ Fax (0451) 425627 Palu 94118

SURAT KEPUTUSAN REKTOR
NOMOR : E.5.05/ /__IUMP/

TENTANG

CALON MAHASISWA YANG LULUS SELEKSI PMDK
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU
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INFORMASI UMUMP
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DAN PENGEMBANGAN
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UNISMUH PALU

FORMULIR
SISTEM PENJAMINAN
MUTU INTERNAL

No. Dok : FM-AAKDI-UMP/SPMI/ 11

Revisi : 02
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Halaman 77 dari 332

BUKU PENDAFTARAN




PENJAMINAN MUTU | n, Dok : FM-AAKDI-UMP/SPMI/ 12
DAN PENGEMBANGAN

PENDIDIKAN Revisi : 02
UNISMUH PALU
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FORMULIR

SISTEM PENJAMINAN
MUTU INTERNAL Halaman 78 dari 332

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU

(UNISMUH PALU)

Jalan Hang Tuah No. 114 Telp./ Fax (0451) 425627 Palu 94118

TANDA TERIMA PEMBAYARAN PENDAFTARAN UMUMP

Telah terima dari

Uang Sejumlah

Untuk pembayaran

Palu,

Rp.

Petugas,

CAP




PENJAMINAN MUTU

PENDIDIKAN
UNISMUH PALU

FORMULIR
SISTEM PENJAMINAN
MUTU INTERNAL

DAN PENGEMBANGAN

No. Dok : FM-AAKDI-UMP/SPMI/ 13

Revisi : 02

Tanggal : 27 Nov 2019

Halaman 79 dari 332

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU

PANITIA PENERIMAAN MAHASISWA BARU
Sektretariat : JI. Hangtuah No. 114 Telp. / Fax. (0451) 425627

NOMOR PENDAFTARAN

1. Nama

Tempat dan Tgl Lahir

|
Alamat |
|
|

Kab / Kota / Propinsi

Jenis Kelamin

‘ Laki-Laki / Perempuan ‘

Agama ‘

A U o

Asal SLTA/SMA/SMU/

SMK / dan Sederajat

8. Kewarganegaran WNI

WNA

9. Bakat dan Minat ‘

10. Prestasi Yang Diraih ‘

A. Fakultas / Program Studi ( S1) Pilihan :

I. Fakultas Ekonomi
1. Manajemen

II. Fakultas Teknik
2. Teknik Sipil

I11. FKIP
3. Pendidikan Bhs. Inggris
4. Pendidikan Luar Sekolah
5. PAUD

IV. Fakultas Hukum
6. Ilmu-Ilmu Hukum

V. FISIP
7. Sosiologi
8. Ilmu Administrasi Negara

VI. Fakultas Pertanian

9. Agribisnis
10. Kehutanan

VII. Fakultas Kesehatan Masyarakat

11. Ilmu Kesehatan Masyarakat

VIII. Fakultas Agama Islam

12. Komisi Penyiaran Islam (KPI)
13. Tarbiyah / PAI

14. Syariah / Ahwalus Syahsyiah
15. PGRA

16. Hukum Ekonomi Syariah

IX. Pascasarjana
17. Magister Pendidikan Islam
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FORMULIR

SISTEM PENJAMINAN
MUTU INTERNAL Halaman 80 dari 332

B. Urutan Pilihan ( Nyatakan Dengan Angka )

1. Pilihan Pertama Fak / Jurusan |:|:|

2. Pilihan Kedua Fak / Jurusan

PERSYARATAN PENDAFTARAN

1. Mengisi Formulir Pendaftaran

Membayar Uang Pendaftaran Rp 250.000
Pendaftaran Pindahan / Melanjutkan Rp 300.000
Menyetor Pas Foto Ukuran 2 X 3 cm 2 Lembar
Foto Copy ljazah dilegalisir 1 Lembar

Bagi calon mahasiswa asing, melampirkan surat keimigrasian

AL e B

Map snell hekter atau Formulir: 1. Teknik, FKM, Pertanian (Map Warna Hijau)
2. Selain di atas (Map Warna kuning)
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PANDUAN PENDAFTARAN MAHASISWA BARU
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KARTU KENDALI
PENDAFTARAN MAHASISWA BARU
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MANUAL ENTRY DATA PENDAFTAR
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UNISMUH PALU

FORMULIR
SISTEM PENJAMINAN
MUTU INTERNAL

No. Dok : FM-AAKDI-UMP/SPMI/17

Revisi : 02

Tanggal : 27 Nov 2019

Halaman 84 dari 332

PANITIA PENERIMAAN MAHASISWA BARU
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU

TAHUN AKADEMIK 2017/2018

KARTU TANDA PESERTA UJIAN

NOMOR UJIAN :A.

PILIHAN

Ketua

1. FAKULTAS/JURUSAN:[ [ ]
2. FAKULTAS/JURUSAN:[ [ ]

Ruang Ujian
Tanggal
Jam

PANITIA PELAKSANA

PHOTO

NBM :

Palu, 2017

Sekretaris

NBM :




PENJAMINAN MUTU
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PENDIDIKAN
UNISMUH PALU
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Revisi : 02

Tanggal : 27 Nov 2019

Halaman 85 dari 332

REKAPITULASI CALON MAHASISWA BARU
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU

Nama Fakultas/Prodi No.Hp Ket.
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Revisi : 02
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Halaman 86 dari 332

DAFTAR NAMA PENGAWAS
No. Nama Pengawas Ruang Lokasi
1. Koordinator
2. Pengawas
) !
; II
é i
; v
) v
é VI
é VII
é VIII
é IX
) x
; XI
; XII
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Tanggal : 27 Nov 2019

FORMULIR

SISTEM PENJAMINAN

MUTU INTERNAL Halaman 87 dari 332
SURAT PERNYATAAN

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama

Alamat

menyatakan »bersedia/tidak bersedia untuk menjadi Pengawas pada Ujian

Masuk Universitass Muhammadiyah Palu yang berlangsung pada tanggal

dan menaati TATA TERTIB pengawas yang telah disepakati

bersama.

Saya bersedia melaksanakan semua tugas yang berkaitan dengan hal tersebut

selama kegiatan yang dimaksud.

Demikian pernyataan ini saya tanda tangani sebagai bukti kesediaan saya.

Palu,

* Coret yang tidak perlu
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SISTEM PENJAMINAN
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BERITA ACARA SERAH TERIMA
SOAL DAN LEMBAR JAWABAN UJIAN

Pada hari ini, hari/tanggal ber tempat di Universitas
Muhammadiyah Palu, telah dilakukan Serah Terima Soal Dan Lembar Jawaban
Ujian Masuk Universitas Muhammadiyah Palu oleh:

Nama :

Jabatan

Selanjutnya disebut Pihak Pertama,

Kepada

Nama :

Jabatan :

Selanjutnya disebut Pihak Kedua,

Pihak Pertama memberikan Soal dan Lembar Jawaban Ujian Masuk Universitas
Muhammadiyah Palu (UMUMP) tahun / kepada pihak kedua,
dan pihak kedua menerimanya dengan rasa tanggung jawab.

Dokumen yang diserahkan:

No Lembar Uji Jumlah Soal Jumlah Lembar Ket.
Jawaban

1.

Pihak Pertama, Pihak Kedua,




PENJAMINAN MUTU
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MUTU INTERNAL

No. Dok : FM-AAKDI-UMP/SPMI/22

Revisi : 02

Tanggal : 27 Nov 2019

Halaman 89 dari 332

Pada

BERITA ACARA SERAH TERIMA
HASIL UJIAN UMUMP

hari ini, hari/tanggal ber tempat di Universitas

Muhammadiyah Palu, telah dilakukan Serah Terima Soal Dan Lembar Jawaban
Hasil Ujian Masuk Universitas Muhammadiyah Palu oleh:

Nama :
Jabatan

Selanjutnya disebut Pihak Pertama,

Kepada
Nama :
Jabatan

Selanjutnya disebut Pihak Kedua,

Pihak Pertama memberikan Soal dan Lembar Jawaban Hasil Ujian Masuk

Universitas Muhammadiyah Palu (UMUMP) tahun / kepada
pihak kedua, dan pihak kedua menerimanya dengan rasa tanggung jawab.
Dokumen yang diserahkan:
No Lembar Uji Jumlah Soal Jumlah Lembar Ket.

. Jawaban
1.
Pihak Pertama, Pihak Kedua,
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FORMULIR
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No. Dok : FM-AAKDI-UMP/SPMI/23

Revisi : 02

Tanggal : 27 Nov 2019

Halaman 90 dari 332

RANKING HASIL SELEKSI UMUMP

Nama Fakultas/Prodi Nilai Ket.
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FORMULIR

SISTEM PENJAMINAN
MUTU INTERNAL Halaman 91 dari 332

BERITA ACARA PEMUSNAHAN BERKAS UJIAN

Pada hari ini, tanggal
bertempat di halaman Universitas Muhammadiyah Palu akan dilakukan
pemusnahan berkas Ujian Masuk Universitas Muhammadiyah Palu sebanyak
_____ lembar dengan rincian terlampir. Pemusnahan Berkas Ujian ini dilaksanakan
pada pukul ~ WITA.

Demikian Berita Acara ini dibuat agar digunakan sebagai bukti dan hal-hal yang
diperlukan di masa yang akan datang.

Saksi:
Nama Jabatan TTD

B




PENJAMINAN MUTU | Dok : FM-AAKDI-UMP/SPMI/25

DAN PENGEMBANGAN
PENDIDIKAN Revisi : 02
UNISMUH PALU

Tanggal : 27 Nov 2019
FORMULIR

SISTEM PENJAMINAN
MUTU INTERNAL Halaman 92 dari 332

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU

(UNISMUH PALU)

Jalan Hang Tuah No. 114 Telp./ Fax (0451) 425627 Palu 94118

TANDA TERIMA PEMBAYARAN PENDAFTARAN
MAHASISWA LINTAS JENJANG

Telah terima dari

Uang Sejumlah

Untuk pembayaran

Palu,

Rp.

Petugas,

CAP
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UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU

PANITIA PENERIMAAN MAHASISWA BARU
Sektretariat : JI. Hangtuah No. 114 Telp. / Fax. (0451) 425627

FORMULIR PENDAFTARAN ALIH JENJANG

NOMOR PENDAFTARAN

11. Nama ‘
12. Alamat \
|
|

13. Tempat dan Tgl Lahir
14. Kab / Kota / Propinsi

15. Jenis Kelamin ‘ Laki-Laki / Perempuan ‘

16. Agama ‘ ‘

17. Jenjang Prodi Asal
18. Kewarganegaran WNI WNA
19. Bakat dan Minat ‘ ‘
20. Prestasi Yang Diraih ‘
A. Fakultas / Program Studi ( S1) Pilihan :

I. Fakultas Ekonomi VI. Fakultas Pertanian
1. Manajemen 9. Agribisnis
I1. Fakultas Teknik 10. Kehutanan
2. Teknik Sipil VII. Fakultas Kesehatan Masyarakat
11. Ilmu Kesehatan Masyarakat
I11. FKIP
3. Pendidikan Bhs. Inggris VIII. Fakultas Agama Islam
4. Pendidikan Luar Sekolah 12. Komisi Penyiaran Islam (KPI)
5. PAUD 13. Tarbiyah / PAI
14. Syariah / Ahwalus Syahsyiah
15. PGRA
IV. Fakultas Hukum 16. Hukum Ekonomi Syariah
6. I[lmu-Ilmu Hukum
V. FISIP IX. Pascasarjana
7. Sosiologi 17. Magister Pendidikan Islam

8. Ilmu Administrasi Negara
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Tanggal : 27 Nov 2019
FORMULIR

SISTEM PENJAMINAN
MUTU INTERNAL Halaman 94 dari 332

B. Urutan Pilihan ( Nyatakan Dengan Angka )

1. Pilihan Pertama Fak / Jurusan

2. Pilihan Kedua Fak / Jurusan EE

PERSYARATAN PENDAFTARAN

8. Mengisi Formulir Pendaftaran

9. Membayar Uang Pendaftaran Rp 250.000

10.Pendaftaran Pindahan / Melanjutkan Rp 300.000

11.Menyetor Pas Foto Ukuran 2 X 3 cm 2 Lembar

12.Foto Copy ljazah dilegalisir 1 Lembar

13.Bagi calon mahasiswa asing, melampirkan surat keimigrasian

14.Map snell hekter atau Formulir: 1. Teknik, FKM, Pertanian (Map Warna Hijau)
2. Selain di atas (Map Warna kuning)
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UNISMUH PALU
Tanggal : 27 Nov 2019

FORMULIR

SISTEM PENJAMINAN

MUTU INTERNAL Halaman 95 dari 332
KARTU KENDALI

PENDAFTARAN MAHASISWA LINTAS JENJANG




FORMULIR
SISTEM PENJAMINAN
MUTU INTERNAL

PENJAMINAN MUTU

DAN PENGEMBANGAN
PENDIDIKAN
UNISMUH PALU

No. Dok : FM-AAKDI-UMP/SPMI/28

Revisi : 02

Tanggal : 27 Nov 2019

Halaman 96 dari 332

AKREDITASI

Penetapan Konversi Mata Kuliah dan Nilai Mahasiswa Pindahan/Melanjutkan
yang disesuaikan dengan Kurikulum Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan
Universitas Muhammadiyah Palu

Nama
Nomor Stambuk Asal
Tempat, tanggal lahir

L=

a. Nama Perguruan Tinggi

b. Fakultas

c. Jurusan/Program Studi
5. Diterima di FKIP Universitas Muha

a. Semester

b. Jurusan

c¢. Program Studi
d. Nomor Stambuk

Pendidikan/Perguruan Tinggi Asal

e. Jenjang Program Pendidikan

: Universitas Muhammadiyah Palu

mmadiyah Palu

: Strata Satu (S1)

MATA KULIAH DARI PT ASAL

SKS

NILAI

No.

MATA KULIAH HASIL

KONVERSI SKS

NILAI

Jumlah SKS yang diakui

Jumlah SKS yang masih harus diprogramkan

Jumlah SKS dalam Program

a.n. Dekan,

Wakil Dekan Bidang Akademik,

Palu,
Tim Akreditasi,
Ketua Jurusan

NBM.
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No. Dok : FM-AAKDI-UMP/SPMI/29

Tanggal : 27 Nov 2019

PENILAIAN TES WAWANCARA

Form Penilaian Interview
T —
Mama PESBIE s s
Asal Sakolah
Jurusan Kompetensi ;|
Tanggal Interview
Penilaian
g Aepek e Balk | Cukup | Kurang
1 Penamplan Fisk Badan Sehat dan fagak, Pakalan bersih dan raplh, wajah sagar dan berszmangal
3 Sopan Santun Menyapa dengan baik, duguk satelah dipersiahkan, posisi duduk bak maia ke arah
pewawancara, penuh parhatian
3 Prasias! akadamik Rangking terakhir i sakolah, keglatan akademik dan ekstra hunkuler yang pemah df ikuti,
prestasi puncak yang pemah di raih.
4 Pemahaman mengenai | Mampu menjelaskan sekilas mengenai dunia kesehatan, memiiki pengetahuan umum
dunia kesehatan mengenai program kempetensi yang dituju (Farmasi | Perawal)
| Lalar Gelakang Keluarga, memiliki komimen Untk membiayai pendidkan, Mempunya
11| Kemamgpuan Finansial jaminan pembiayasn selama sakolsh
5 Kemampuan Dapal menyampaikan pemikirannya dangan baik dan lala bahasa yang digunakan mudah
menyampalkan pendapat | dimengertl 42nang dan fidak ragu, arah pembicaraan glas
6 T Dapat memahami pertanyaan dengan baik. wawancara tidak periu mengulangi partanyaan,
1 Tangkap member jawaban sesual paranyaan
i Repercayaan Lin Tidak gugup, fznang, tiéak ragu, menyampaikan pemikiran, menunjukan keyakinan din
8 Motha Menunukan Tnterest pada bidang yang diminali, energlk, ada keinginan uniuk belajar dan
bersekolah. siap uniux menghadagpi masakah di sekolah
9 Dhioges Prstas mr::;?;:an unluk belajar dengan gial, tidak ragu mengungkapkan kemarpuan dan
i : Mamillki kemampuan yang |alas, tidak mudah cemas, dapal menyesudikan dengan sluas
10 Stabiitas Emosi sty
Uraian Ada | Tidak Ada Keterangan
Rhwayst Kosshatan Pamah | sadang manderita penyakit
Kesimpulan : Pewawancara Assisten Pewawancara
Dapat Disaranakan ~ :
Masih Dapat Disarankan .
Tidak Dapat Disarankan :
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SURAT KEPUTUSAN REKTOR
NOMOR : No. E.5.05/ / /UMP/

TENTANG

PENETAPAN MAHASISWA AKTIF SEMESTER
TAHUN AKADEMIK /
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU

RN

Dengan memohon ridho Allah SWT, Rektor Universitas Muhammadiyah
Palu, setelah:

Menimbang : a. Bahwa dalam rangka menjamin proses penerimaan
mahasiswa baru Universitas Muhammadiyah Palu
berjalan dengan baik, maka perlu adanya ketentuan
tentang sistem penerimaan mahasiswa baru;

b. Bahwa demi syarat-syarat yang ditetapkan dalam
penerimaan mahasiswa baru, maka perlu
diterbitkan Surat Keputusan tentang Sistem
Penerimaan Mahasiswa Baru Universitas
Muhammadiyah Palu.

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 20 tahun 2003 tentang
SistemPendidikan Nasional.

2. Undang-undang Nomor 14 Tahun 2005 Tentang
Guru dan Dosen, pasal 41 tentang Organisasi
Profesi dan Kode Etik.

3. Peraturan Pemerintah RI Nomor 60 tahun 1999
tentangPendidikan Tinggi.

4. Peraturan Pemerintah Rl Nomor 19 Tahun 2005
tentang Standar Nasional Pendidikan.

5. Peraturan Pemerintah RI Nomor 17 tahun 2010
tentang Pengelolaan dan Penyelenggaraan
Pendidikan.

6. Pedoman PP. Muhammadiyah No.
02/PED/1.0/B/2012;

7. Statuta Universitas Muhammadiyah Palu tahun
2014;
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No. Dok : FM-AAKDI-UMP/SPMI/30

Tanggal : 27 Nov 2019

Memperhatikan

Menetapkan
Pertama

Kedua

Ketiga

8. Rencana Induk Pengembangan (RIP) Universitas
Muhammadiyah Palu
9. Renstra Unismuh Palu Tahun

: Hasil Rapat Senat Universitas Muhammadiyah Palu

pada tanggal 10 Maret 2015

: Mahasiswa yang namanya tercantum pada lampiran

Surat Keputusan ini sebagai mahasiswa aktif pada

semester ......... Tahun Akademik ................

sehingga berhak :

a. Mengikuti kegiatan dan mendapatkan pelayanan
akademik;

b. Menggunakan fasilitas pendidikan;

c. Mengikuti Kegiatan dan Mendapatkan pelayanan
kemahasiswaan;

d. Menggunakan fasilitas kemahasiswaan.

: Keputusan ini berlaku selama Semester ........... tahun

akademik ............. dengan ketentuan apabila
dikemudian hari ternyata terdapat kekeliruan dalam
penetapan ini akan diadakan perbaikan sebagaimana
mestinya.

: bila dikemudian hari terdapat kekeliruan dalam surat

keputusan ini, akan dilakukan perbaikan sebagaimana
seharusnya.

Ditetapkan di : Palu

Pada tanggal : 07 April 2015

Rektor,

NBM.

Tembusan Kepada Yth:

1. Ketua BPH Unismuh Palu di Palu;
Dekan Fakultas dalam lingkungan Unismuh Palu di Palu;
Kepala Biro, Ketua Lembaga dan Unit di lingkungan Unismuh Palu di Palu;

. Arsip.

2
3.
4. Ketua Program Studi dilingkungan Universitas Muhammadiyah Palu;
5




PENJAMINAN MUTU
DAN PENGEMBANGAN
PENDIDIKAN
UNISMUH PALU

FORMULIR
SISTEM PENJAMINAN
MUTU INTERNAL

No. Dok : FM-AAKDI-UMP/SPMI/31

Revisi : 02

Tanggal : 27 Nov 2019

Halaman 100 dari 332

» BNI

Contoh: Receipt Calon Mahasiswa / Mahasiswa melalui Teller

TANDA BUETI PEMBAYARAN SPC H2ZH

PT. BRANE NEGARR INDONESIR (Perserc) TEK.

Nomor Billing : 19850311
Nomor Induk

HNama

Wama Universitas

Program Studi

EKetezrangan :

Rincian 1 Nominal

Rincian 2 H Nominal
Rincian 3 H Nominal
Rincian 4 B Hominal
incian 5 H Hominal
Rincian & L Nominal
Rincian 7 5 Nominal
incian 8 H HNominal
incian § H Nominal

Rincian 10 Nominal

Jumlah dibayar ke bank : Bp.
Tanggal Transaksi
Nomor Transaksi :
RESI INI
TTD DAN STEMPEL BNI

HARRF DISIMPAN EBAIE-BRIFK SEBRGRI BUEKTI

Bp. 400.000
BRp. 0
Rp. 0
Bp. O
Bp. O
Rp. 0
Rp. 0
Bp. O
Rp. 0
: Bp. 0

&00.000
: 2013=05=31 10:30:28

PEMBAYARRN YRNG SAH
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UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU

PANITIA PENERIMAAN MAHASISWA BARU
Sektretariat : JI. Hangtuah No. 114 Telp. / Fax. (0451) 425627

NOMOR PENDAFTARAN

21. Nama

23. Tempat dan Tgl Lahir

|
22. Alamat \
|
|

24. Kab /Kota / Propinsi

25. Jenis Kelamin

‘ Laki-Laki / Perempuan ‘

26. Agama ‘

27. Asal SLTA/SMA/SMU/

SMK / dan Sederajat

28. Kewarganegaran WNI

WNA

29. Bakat dan Minat ‘

30. Prestasi Yang Diraih ‘

A. Fakultas / Program Studi ( S1) Pilihan :

I. Fakultas Ekonomi
1. Manajemen

II. Fakultas Teknik
2. Teknik Sipil

I11. FKIP
3. Pendidikan Bhs. Inggris
4. Pendidikan Luar Sekolah
5. PAUD

IV. Fakultas Hukum
6. Ilmu-Ilmu Hukum

V. FISIP
7. Sosiologi
8. Ilmu Administrasi Negara

VI. Fakultas Pertanian

9. Agribisnis
10. Kehutanan

VII. Fakultas Kesehatan Masyarakat

11. Ilmu Kesehatan Masyarakat

VIII. Fakultas Agama Islam

12. Komisi Penyiaran Islam (KPI)
13. Tarbiyah / PAI

14. Syariah / Ahwalus Syahsyiah
15. PGRA

16. Hukum Ekonomi Syariah

IX. Pascasarjana
17. Magister Pendidikan Islam
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B. Urutan Pilihan ( Nyatakan Dengan Angka )

1. Pilihan Pertama Fak / Jurusan

2. Pilihan Kedua Fak / Jurusan EE

PERSYARATAN PENDAFTARAN

15.Mengisi Formulir Pendaftaran

16.Membayar Uang Pendaftaran Rp 250.000

17.Pendaftaran Pindahan / Melanjutkan Rp 300.000

18.Menyetor Pas Foto Ukuran 2 X 3 cm 2 Lembar

19.Foto Copy ljazah dilegalisir 1 Lembar

20.Bagi calon mahasiswa asing, melampirkan surat keimigrasian

21.Map snell hekter atau Formulir: 1. Teknik, FKM, Pertanian (Map Warna Hijau)
2. Selain di atas (Map Warna kuning)
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Nama
NP M
Jurusan
Prog.Studi

Alamat

NB:

1. Harap diisi dengan huruf Balok/Cetak

FORMULIR KARTU TANDA MAHASISWA

2. Pas foto ukuran 2 x 3 sebanyak 1 lembar

Palu, ....ccccceeennnes .
Yang Membuat,
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PANITIA PENERIMAAN MAHASISWA BARU

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU
Sekretariat: JI. Hang Tuah No. 114 Talise, PaluTelp. 425 627
RO RO aiii=s

BUKTI TANDA TERIMA DOKUMEN PENDAFTARAN

Nama et e et e e re et e
No. Pendaftaran:

1 FormulirPendaftaran

2 Slip PembayaranPendaftaran

3 Foto copy ljazah/STTB/SKHU

4 Fakutas/Jurusan

5 Pas Photo 2 X 3 2 Lembar

Panitia MABA Seksi
Pendaftaran
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PANITIA PENERIMAAN MAHASISWA BARU

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU

Sekretariat: JI. Hang Tuah No. 114 Talise, Palu Telp. (0451) 425627
KodePos: 94118

BUKTI TANDA TERIMA DOKUMEN PENDAFTARAN
(CHECK LIST BERKAS)

Nama .
No. Pendaftaran:

1 FormulirPendaftaran

2 Slip PembayaranPendaftaran

3 Foto copy ljazah/STTB/SKHU

4 Fakutas/Jurusan

5 Pas Photo 2 X 3 2 Lembar

Palu, ............c..... 2017
Panitia MABA Seksi

Pendaftaran
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FORMULIR PENGUKURAN JAKET ALMAMATER

Nama PP,
NPM L e
Jurusan TSP
Prog.Studi L e
Ukuran : S/M/L/ XL/ DoubleL
NB:

1. Harap diisi dengan huruf Balok/Cetak
2. Coret yang tidak perlu

Palu, ....ccccceeennnes .
Yang Membuat,
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HARI
TANGGAL
KEGIATAN
JURUSAN
PROG.STD

DAFTAR HADIR MAHASISWA

NO

NAMA NPM

TANDA

TANGAN KET.

1

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20
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FORMULIR REGISTRASI MAHASISWA
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU
TAHUN AKADEMIK

/

MAHASISWA
Nama

Fakultas

Stambuk s
Tempat//Tanggal Lahir
Jenis Kelamin
Agama

Nama lbu
ALAMAT

No. KTP

Jalan

Dusun

Kelurahan
Kewarganegaraan
Jenis Tinggal
Telp. rumah

No. HP

Email

RIWAYAT PENDIDIKAN
Tamat SD
Tamat SMP
Tamat SMA
a. SMU/SMK
b. Jurusan

REGISTRASI YANG DICAPAI
Olah Raga
Seni

STATUS PENDAFTARAN
Terdaftar pada Fakultas
No. Stambuk/NIM/NPM
Jenjang Program
Jur/Program Studi
Pendaftaran Pertama
Status Kemahasiswaan

MUTASI

Mutasi dari PTN/PTS
Fakultas/Jurusan

Mutasi ke : Fak./Jur/Prodi
Alasan Mutasi

ORANG TUA/WALI

Nama Ayah

Tempat Tgl Lahir
Pendidikan

Pekerjaan

Jumlah Penghasilan / Bulan
Nama lbu

Tempat Tgl Lahir
Pendidikan

Pekerjaan

Jumlah Penghasilan / Bulan

% Keterangan
1. Lembar putih untuk BAAK
2. Lembar Hijau untuk Fakultas
3. Lembar Kining untuk Mahasiswa

No Reg :

bersama o

an

tu

wali kost

F"as
Foto

Palu, 20..

Mahasiswa Ybs,
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NAMA

NPM

KARTU KENDALI BIMBINGAN AKADEMIK MAHASISWA

JURUSAN
PROG.

STD

ALAMAT

TLP/HP

NO

TGL/BLN/THN

KEGIATAN

PARAF
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UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU
(UNISMUH PALU)

Jalan Hang Tuah No. 114 Telp./ Fax (0451) 425627 Palu 94118

CHECK LIST HERREGISTRASI

SEMESTER ............. TH.AKADEMIK .............ccccccoene

Nama
NP M
Program Studi

Masuk ke Semester

Mata Kuliah yg. ditempuh bagi yg. tidak naik tingkat/mengulang :

1 2 3
4 5 6
7 8 9
Palu,
Petugas
1.Kuitansi Pembayaran ( )

2.KHS yang telah ditanda tangani Dosen Wali ( )
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SURAT KEPUTUSAN REKTOR

NOMOR : No. E.5.05/ / /UMP/

TENTANG

PENETAPAN MAHASISWA AKTIF SEMESTER
TAHUN AKADEMIK /
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU

R

Dengan memohon ridho Allah SWT, Rektor Universitas Muhammadiyah Palu,

setelah:

Menimbang

Mengingat

Memperhatikan

Menetapkan

9.

. Bahwa dalam rangka menjamin proses penerimaan

mahasiswa baru Universitas Muhammadiyah Palu
berjalan dengan baik, maka perlu adanya ketentuan
tentang sistem penerimaan mahasiswa baru;

Bahwa demi syarat-syarat yang ditetapkan dalam
penerimaan mahasiswa baru, maka perlu diterbitkan
Surat Keputusan tentang Sistem Penerimaan
Mahasiswa Baru Universitas Muhammadiyah Palu.

. Undang-Undang Nomor 20 tahun 2003 tentang

SistemPendidikan Nasional.

. Undang-undang Nomor 14 Tahun 2005 Tentang Guru

dan Dosen, pasal 41 tentang Organisasi Profesi dan
Kode Etik.

. Peraturan Pemerintah Rl Nomor 60 tahun 1999

tentangPendidikan Tinggi.

. Peraturan Pemerintah RI Nomor 19 Tahun 2005 tentang

Standar Nasional Pendidikan.
Peraturan Pemerintah Rl Nomor 17 tahun 2010 tentang
Pengelolaan dan Penyelenggaraan Pendidikan.

6. Pedoman PP. Muhammadiyah No. 02/PED/1.0/B/2012;
7.
8. Rencana Induk Pengembangan (RIP) Universitas

Statuta Universitas Muhammadiyah Palu tahun 2009;

Muhammadiyah Palu
Renstra Unismuh Palu Tahun 2009/2010-2015/2016.

: Hasil Rapat Senat Universitas Muhammadiyah Palu pada
tanggal 10 Maret 2015
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Pertama

Kedua

Ketiga

: Mahasiswa yang namanya tercantum pada lampiran Surat
Keputusan ini sebagai mahasiswa aktif pada semester

......... Tahun Akademik ................ sehingga berhak :
a. Mengikuti kegiatan dan mendapatkan pelayanan
akademik;

b. Menggunakan fasilitas pendidikan;

c. Mengikuti Kegiatan dan Mendapatkan pelayanan
kemahasiswaan;

d. Menggunakan fasilitas kemahasiswaan.

: Keputusan ini berlaku selama Semester ........... tahun
akademik ............. dengan ketentuan apabila
dikemudian hari ternyata terdapat kekeliruan dalam
penetapan ini akan diadakan perbaikan sebagaimana
mestinya.

: bila dikemudian hari terdapat kekeliruan dalam surat
keputusan ini, akan dilakukan perbaikan sebagaimana
seharusnya.

Ditetapkan di : Palu

Pada tanggal : 07 April 2015

Rektor,

NBM.

Tembusan Kepada Yth:

1.
2.
3.

4.
5.

Ketua BPH Unismuh Palu di Palu;

Dekan Fakultas dalam lingkungan Unismuh Palu di Palu;

Kepala Biro, Ketua Lembaga dan Unit di lingkungan Unismuh Palu di
Palu;

Ketua Program Studi dilingkungan Universitas Muhammadiyah Palu;
Arsip.
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JURUSAN
PROG.STD

PENGUMUMAN MAHASISWA AKTIF

NO

NAMA NIM

TANDA
TANGAN

KET.
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BUKU PEDOMAN PENGENALAN KAMPUS
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TANDA PESERTA PEKA

KARTU
PESERTA
PeKa

NO.PEND.
FAKULTAS
JURUSAN
KELOMPOK :

FOTO
4 X6

Berwarna
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TANDA TERIMA KELENGKAPAN PESERTA PEKA

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama L e
NPM e
Program Studi @ ...
Jurusan P PP PPRR

Telah menerima kelengkapan PEKA berupa :

Palu,
Mahasiswa

NPM.
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SURAT PERNYATAAN SANGGUP MENGIKUTI KEGIATAN PEKA

Yang bertandata tangan dibawah ini Orang tua / wali :

Nama

Alamat
Nomor HP / Telp.

Memberi ijin untuk mengikuti Kegiatan Pengenala Kampus Unismuh

Palu tanggal ..... s/d ...... bulan ............ . Tahun ................ :

Nama

Nomor Test

Program Studi
Nomor HP / Telp.

Demikian Surat Ijin ini dibuat dan dapat digunakan sebagaimana
mestinya.

Palu,
Orang Tua,
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DAFTAR HADIR PESERTA PEKA

Tanggal : . ..............

Acara T

No Nama NIM Program Studi Tanda Tangan
1 1
2 2
3 3
4 4
5 5
6 6
7 7
8 8
9 9

10 10
11 11

12 12
13 13

14 14
15 15

16 16
17 17

18 18
19 19

20 20
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EVALUASI HARIAN PEKA
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REKAPITULASI NILAI KELULUSAN PESERTA PEKA
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SERTIFIKAT PESERTA PEKA
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JADWAL UMUM KEGIATAN AKADEMIK UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU

TAHUN AKADEMIK: /

HARI

JAM

PS..

PS...

PS....

PS..

PS...

PS..

PS...

PS....

PS....

PS..

PS...

PS....

Gol A

Gol B|Gol B

Gol B|Gol A

Gol A|Gol B

Gol A

Gol A

Gol B

Gol A

Gol B

Gol A

Gol B

Gol A

Gol A

Gol B

Gol A

Gol A

Gol B

Gol A

Gol B

Gol A

SENIN

07.00-08.00

08.00-09.00

09.00.10.00

10.00-11.00

11.00-12.00

12.00-13.00

13.00-14.00

14.00-15.00
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15.00-16.00
16.00-17.00
07.00-08.00
08.00-09.00
09.00.10.00
10.00-11.00
N
=
2 5
<A 11.00-12.00
- Z
)
<0 12.00-13.00
hZ
X 13.00-14.00
14.00-15.00
15.00-16.00

16.00-17.00
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SABTU

07.00-08.00

08.00-09.00

09.00.10.00

10.00-11.00

11.00-12.00

12.00-13.00

13.00-14.00

14.00-15.00

15.00-16.00

16.00-17.00

Menyetujui
Wakil Rektor I

NBM. 131

Palu,
Kepala BAAKDI

NBM.
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Semester
Tahun Akademik
Program Studi

DAFTAR NAMA KOORDINATOR
DAN DOSEN PENGAMPU MATA KULIAH

: Genap/Ganjil

No

Kode

SKS

Mata Kuliah

Tim Mata

SM Koordinator Kuliah

Mengetahui,

Jurusan

Ketua,

NBM.

Palu,

PS.
Ketua,

NBM.
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JADWAL KULIAH

Mata Kuliah (Kode MK)
SKS Teori

Tahun Akademik
Semester

Program Studi

No Pokok bahasan

Waktu
(Jam)

Tanggal Dosen

10

11

Mengetahui,
PS.

Ketua,

NBM.

Palu,
Koordinator Mata Kuliah,

NBM.
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Jadwal Ujian Tengah Semester/Akhir Semester
Semester Ganjil / Genap Tahun Akademik ........ [ ennnnnnnnn

Jurusan
Program Studi

. Tempa | Pengawa
N | Har | Tangg | Ja Mata Kuliah t Ujian s
o i al m | Kod Nama
e
Ketua Panitia Ujian Menetapkan
Wakil Rektor I
(Nama ............. ) (Nama ............. )
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Jadwal Ujian Tengah Semester/Akhir Semester
Semester Ganjil / Genap Tahun Akademik ........ [ ennnnnnnnn

Jurusan
Program Studi

. Tempa | Pengawa
N | Har | Tangg | Ja Mata Kuliah t Ujian s
o i al m | Kod Nama
e
Ketua Panitia Ujian Menetapkan
Wakil Rektor I
(Nama ............. ) (Nama ............. )
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Surat Tagihan Soal Ujian

Nomor .
Hal : Tagihan Soal Ujian

Yth. Bpk/Ibu Dosen MK .................
Program Studi ..........cevvnennne.
Universitas Muhammadiyah Palu
Di

Palu

Assalamu’alaikum war.wab.

Dengan Hormat

Sehubungan akan dilaksanakan Ujian Tengah Semester/Ujian Akhir
Semester Ganjil/Genap Tahun Akademik ......... [oiinnnn. pada
tanggal ...........oeel. sampai dengan ................. , maka kami mohon
koordinator mata kuliah menyerahkan soal Ujian Tengah
Semester/Ujian Akhir Semester paling lambat

HARI/TANGGAL : ..c.cvcvmvnrmnnsnnnnnes [

Pada administrasi Program Studi .................
Demikian atas perhatian dan kerjasamanya disampaikan terima kasih.

Ka. Program Studi ...........
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Formulir Kelengkapan Ujian

Yang bertanda tangan dibawah ini Koordinator Mata Kuliah, dengan ini
menginformasikan kelengkapan ujian sebagai berikut :

1. Mata Kuliah
2. Semester/Jurusan/Program Studi
3. Hari / Tanggal Ujian
4. Tempat
5. Waktu yang disediakan : Menit
6. Jumlah Peserta : Mahasiswa
7. Macam Lembar Jawaban
a. Lembar jawaban ( A,B,C,D,E) : lembar / Mahasiswa
b. Kertas Folio Bergaris (potong) : lembar / Mahasiswa
c. Kertas Buram /CD : lembar / Mahasiswa
d. Kertas Milimeter : lembar / Mahasiswa
e. Jwb Langsung pd soal ujian : lembar / Mahasiswa
8. Soal : (Boleh/ idak Boleh) dibawa pulang
9. Sistem Soal : Subyektif/Obyektif/Openbook
10. Jawaban dipisahkan : Ya / Tidak
Palu,

Koordinator
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HARI
TANGGAL
KEGIATAN
JURUSAN
PROG.STD

DAFTAR HADIR MAHASISWA

NO

NAMA NPM

TANDA KET.
TANGAN

1

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20
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Berita Acara Ujian

Semester : ........... Tahun Akademik : ......... [

Mata Ujian

Semester

Koordinator

Hari / Tanggal:

Jam

Tempat

Jumlah Peserta

Tidak Hadir
1. NIM 2. NIM 3. NIM
4 NIM S. NIM 6. NIM

9. Jumlah Pekerjaan

® N o gk D=

10. Pengawas Ujian
1. 2.
3. 4.

11. Kejadian yang perlu dilaporkan

Pengawas
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Mata Kuliah

Semester

Hari / Tanggal

Jam

Tempat

Daftar Hadir Pengawas

No

Nama

Tanda Tangan

Panitia Ujian
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Penilaian Hasil Ujian Tengah Semester/Ujian Akhir Semester

Kode Matakuliah
Nama Matakuliah

Semester Ganjil/Genap Tahun Akademik ......... Y AT

No

NIM Nama Mahasiswa

Dosen
Koordinator/Pengampu
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SURAT EDARAN
JADWAL PENERBITAN DAN PERBAIKAN
KARTU HASIL STUDI

Kepada Yth : Dosen Koordinator Mata Kuliah

Berdasarkan berakhirnya kegiatan belajar mengajar semester Ganjil/Genap
Tahun Ajaran ..... dan mengacu pada kalender akademik politeknik negeri
Palu. Kami sampaikan jadwal penerbitan dan perbaikan kartu hasil studi
sebagai dasar pelaksanaan aktivitas hasil evaluasi akademik sebagai berikut:

Batas Akhir penyerahan nilai akademik dari Program Studi: tanggal .........
Batas Akhir pemasukan data hasil akademik ke SIAKAD: tanggal ............
Proses Validasi nilai akademik (BAAKDI): tanggal ......... s/d tanggal ........
Pencetakan Kartu Hasil Studi: tanggal .................

Distribusi Kartu hasil studi: tanggal .................

Perbaikan Kartu Hasil Studi: tanggal ......... s/d tanggal .............

Demikian surat edaran ini kami buat dan atas perhatiannya diucapkan terima
kasih

Wakil Rektor I
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FAKULTAS

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU

JIn. Hang Tuah No. 29A telp. (0451) 458323/425627 Palu
Sulawesi Tengah

DAFTAR PESERTA DAN NILAI AKHIR (DPNA)

Fakultas
Jurusan

: Keguruan dan Ilmu Pendidikan Klp.Mata Kuliah:

Terjadwal Smt. : II (Dua)

Semester/Tahun
Mata Kuliah

Hari,Tanggal

Dosen

No

Nama Mahasiswa NPM

Nilai akhir | Tanda Tangan

1.

1.

2.

3.

4,

dst

Keterangan:

Lembar Putih untuk Dosen Penanggung Jawab
Lembar Merah Untuk BAAK

Lembar Kuning Untuk Arsip Fakultas

Lembar Hijau Untuk PDPT

Palu, ,20

Dosen,
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REKAPITULASI NILAI MAHASISWA PROGRAM STUDI .......cccvvmennnnes
SEMESTER GENAP TAHUN AKADEMIK ....cvvveeessnnsssnsnnsssnnnnnnnns
KODE MK -1 KODE MK - 2 KODE MK - N
g NIM NAMA MAHASISWA SK SK P
H N S N x SKS H N S N x SKS H N SKS N x SKS
Keterangan
Ketua
KODE SK
MK NAMA MATAKULIAH S
[\ =110 - I [\ =11 1 1= I
NIP NIP

TOTAL SKS
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KARTU HASIL STUDI

SEMESTER ............. THN ......... Y AR
NAMA
NPM
JURUSAN
PROGRAM STUDI
NO KODE MATA KULIAH HM AM K M
JUMLAH
Nilai Mutu Rata-Rata (M / K)
Catatan
Keterangan Palu, 19 Februari 2008
HM = Huruf mutu KETUA JURUSAN ...........
AM = Angka Mutu
K = Kredit
M - Mutu
(_NAMA )
NBM ...............
HM AM
A = 4 ( Sangat Baik ) DOSEN WALI
B =3 (Baik)
C =2 (Sedang)
D =1 ( Lulus Bersyarat)
E =0 (Tidak Lulus) (NAMA )
T = - ( Nilai Tunda ) NBM ...,
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NILAI AKADEMIK MAHASISWA

JURUSAN & iiresssssssssssssnnns SEMESTER R
PROGRAM STUDI : .....cccciimnnnnnn e nans TAHUN AKADEMIK R
2 2 2 2 2 2
> > > > > >
2 =2 =2 =2 =2 =2
NAMA MAHASISWA > > > > > > P
NO NIM = = = = = 2
= = = H = =
H N w h m lllllllllllll m
SKS SKS1| SKS2 | SKS3 | SKS4 | SKS5 SKS6
Keterangan
Wakil Rektor I Kepala BAAK
KODE
MK NAMA MATAKULIAH SKS
TOTAL SKS ( Nama ) ( Nama ) NBM
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Formulir Permohonan Perubahan Nilai Kartu Hasil studi
Jurusan Produksi Pertanian
Program Studi Produksi Tanaman Perkebunan

Berdasarkan data perubahan nilai yang dikarenakan salah ketik oleh staf

administarsi Program Studi PTP mata kuliah Biologi

( detail terlampir ).

Dengan hormat kami mengajukan permohonan perubahan nilai pada kartu

hasil

( KHS ) Semester

I N

Tahun akademik 2008/2009 pada

mahasiswa dibawah ini Untuk dilakukan proses perubahan dengan nilai
sebagai berikut :

Kode Nilai Asal Nilai Baru
NIM Nama MK Nama MK Angka Huruf | Angka | Huruf
Palu,
Ketua Program Studi Mengetahui

NBM.

Validator Perubahan

Staf BAAKDI

NBM.

Ketua Jurusan

NBM.

Menyetujui
Wakil Rektor I

NBM.
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Formulir Permohonan Perubahan Nilai Kartu Hasil studi
Jurusan Produksi Pertanian
Program Studi Produksi Tanaman Perkebunan

Berdasarkan data perubahan nilai yang dikarenakan salah ketik oleh staf

administarsi Program Studi PTP mata kuliah Biologi

( detail terlampir ).

Dengan hormat kami mengajukan permohonan perubahan nilai pada kartu

hasil

( KHS ) Semester

I

Tahun akademik 2008/2009 pada

mahasiswa dibawah ini Untuk dilakukan proses perubahan dengan nilai
sebagai berikut :

Kode Nilai Asal Nilai Baru
NIM Nama MK Nama MK Angka Huruf | Angka | Huruf
Palu,
Ketua Program Studi Mengetahui

NBM.

Validator Perubahan

Staf BAAKDI

NBM.

Ketua Jurusan

NBM.

Menyetujui
Wakil Rektor I

NBM.
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REKAPITULASI ABSENSI KULIAH

JURUSAN
PROGRAM STUDI
SEMESTER
TAHUN AKADEMIK :
MINGGU KE ..... S/D ........
JUMLAH KETIDAK HADIRAN
MATA KULIAH
NIM NAMA MK-1 [ MK-2 [ MK-3 |........ | MK-N | TOTAL

REALISASI TATAP MUKA

Kabag Akademik

(Nama )
NBM.

Wakil Rektor I,

(Nama )
NBM.
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USULAN MAHASISWA TERKENA SANKSI

JURUSAN

PROGRAM STUDI
SEMESTER

TAHUN AKADEMIK :

THN JENIS
NIM NAMA MASUK SANGSI KETERANGAN

KETUA MENGETAHUI
PROGRAM STUDI KETUA JURUSAN
(NAMA ) (NAMA )
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SURAT PERINGATAN KETIDAKHADIRAN

Assalamu’alaikum war.wab.

Berdasarkan hasil evaluasi ketidakhadiran kuliah Fakultas
Unismuh Palu, kami beritahukan kepada bapak/ ibu

wali mahasiswa :

NIM

NAMA
SEMESTER
TAHUN MASUK

Telah melakukan tindakan tidak mengikuti perkuliahan tanpa alasan
sebanyak ..... kali. Berdasarkan peraturan akademik Unismuh Palu,
mahasiswa yang tersebut di atas mendapatkan peringatan ke ...... ,
dan sampai minggu ke ..... masih belum menyelesaikan permasalahan
kehadiran tersebut, maka mahasiswa bersangkutan tidak dapat
mengikuti ujian tengah semester (UTS ) / (UAS).

Demikian , atas perhatiannya kami ucapkan terimakasih.

Wakil Dekan I
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REKAPITULASI DATA MAHASISWA
TIDAK DAPAT MENGIKUTI UTS/UAS

JUMLAH KETIDAKHADIRAN

MATA KULIAH JUMLAH
NPM NAMA MK-1 | MK-2 | MK-3 | ........ | MK-N YAU|~1JcI;ATNDK
REALISASI TATAP MUKA DITKUTI
16 16 16 16 16

Mahasisswa 1 5 9 8 3

Mahasisswa 2 5 9 2

Mahasisswa 3 7 1

Mahasisswa 4 6 1

Mahasisswa 5 10 1

Ka Unit Pelayanan Kelas
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PENGUMUMAN

MAHASISWA TIDAK DAPAT IKUT UTS/UAS

JURUSAN
PROGRAM STUDI
SEMESTER

TAHUN AKADEMIK :

KODE MK
NAMA MK
DOSEN

NIM

NAMA

JML KEHADIRAN

Kabag Akademik

(Nama

NBM.

Wakil Dekan I

(Nama )
NBM.
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Kepada Yth. Wakil Rektor I
Universitas Muhammadiyah Palu
Di

Palu

Assalamu’alaikum war.wab.

Bersama ini kami mahasiswa Unismuh Palu dengan ini mengajukan
Cuti Akademik selama ........ semester terhitung mulai semester........
s/d semester........ , kami menganukan berhenti sementara
(611 1 =T aT=1 = [ PO SR SUPPOPPRPRR

Nama

NIM

Jurusan
Program Studi

Cuti Akademik ini kami lakukan atas kemauan sendiri dan tanpa
paksaan dari pihak manapun

Palu,
Menyetujui, Hormat Kami,
Orang Tua,
Materai 6000
( ) ( )
NPM.
Mengetahui,
Dosen Wali, Ketua Program Studi,
( ) ( )
NBM. NBM.

Ketua Jurusan,

NBM.
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SURAT IZIN CUTI AKADEMIK
Nomor : JUMP/__/2017.

Menunjuk surat saudara tertanggal, .............. perihal ijin Cuti
Akademik , maka sesuai dengan peraturan yang berlaku, Rektor
Universitas Muhammadiyah Palu dengan ini memberikan Izin Cuti
Akademik kepada mahasiswa :

Nama

NPM

Jurusan

Program Studi
Berhenti Sementara

Prestasi akademik yang telah dicapai
Index Prestasi Kumulatif
Sampai dengan semester

Dengan Ketentuan :

1. Izin Cuti Akademik diberikan selama : ... semester, vyaitu
semester ....... tahun Akademik ...../......

2. Mahasiswa yang bersangkutan diharuskan mendaftar kembali /
aktif studi pada permulaan semester ... Tahun Akademik
....... /........, dengan menunjukkan Surat Cuti Akademik ini.

3. Bilamana mahasiswa yang bersangkutan tidak mendaftar kembali/
aktif studi pada waktu yang telah ditentukan, maka waktu tersebut
dihitung termasuk masa studi.

Palu,
Rektor ,
NBM.

Tembusan :

1. Orang Tua Yang Bersangkutan

2. Dosen Wali ..o

3. Ketua Jurusan ..................

4. Ketua Program Studi.........
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DAFTAR MAHASISWA YANG BERHAK MENDAFTAR PRA

YUDISIUM
NO nim | PROG. | TANGGAL ;'.I’ft';"DAI IPK Iﬁxgﬁ
NAMA STUDI LULUS N
1
2
Palu,
Ketua

NBM.




PENJAMINAN MUTU

DAN PENGEMBANGAN

PENDIDIKAN
UNISMUH PALU

FORMULIR
SISTEM PENJAMINAN
MUTU INTERNAL

No. Dok : FM-AAKDI-UMP/SPMI/77

Revisi : 02

Tanggal : 27 Nov 2019

Halaman 152 dari 332

PENDAFTARAN PRA YUDISIUM

NO

NAMA

PROG.

NIM STUDI

TANGGAL ;163:;; IPK TANDA
LULUS TANGAN
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SURAT KETERANGAN BEBAS TANGGUNGAN

Yang bertanda tangan di bawah ini menerangkan bahwa mahasiswa tersebut :

Nama e e e
NIM e e e
Jurusan e

Program Studi D e

Telah menyelesaikan semua kewajiban dan tanggungjawab berkaitan
dengan bahan, alat, administrasi dan keuangan dilingkungan
laboratorium, pelayanan alat praktek lapang, urusan pelayanan
perpustakaan, urusan pelayanan komputer, jurusan, bagian
administrasi Akademik dan Kemahasiswaan, bagian administrasi
Umum dan Keuangan dilingkungan Politeknik Negeri Palu.

1 (o )
2 [ )
3 G )
4 (o )
5 (o )
6 (e )
7 (o )
8 [ )
9 G )
10 (e )
11 (o )
12 (e )
13 (e )
14 : (o )
15 dst : (v )
Mengetahui,

Wakil Rektor I,
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SURAT KETERANGAN TELAH MENDAFTAR PRA YUDISIUM

Yang bertanda tangan dibawah ini menerangkan bahwa mahasiswa :

Nama

NPM

Program Studi
Jurusan

Telah mendaftar pra yudisium dengan persyaratan lengkap/tidak
lengkap (kurang) :

)

2

3
Palu,
Petugas,

NBM.
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REKAPITULASI PENDAFTAR PRA YUDISIUM

NO

PROG.
STUDI

NAMA NPM

LAMA

TANGGAL STUDI

LULUS

IPK

TANDA
TANGAN
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HASIL EVALUASI RAPAT PRA YUDISIUM

SEMESTER GANJIL/GENAP TAHUN AKADEMIK ........ Y 2.
KETERANGAN
LULUS
Palu, ..coovreeiiien,

Kabag. AAK & PSI

NBM.
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BERITA ACARA RAPAT PRA YUDISIUM

Pada hari .....cccccoeeene. , tanggal .................. , bulan dan tahun .................... ,
telah dilakukan rapat pra yudisium periode ........ccccoevvrrnennee. dihadiri
oleh :

1. Kabag. AAK ( )

2. Ketua Jurusan ( )

3. Ketua Program Studi ( )

A s . ( )
Jumlah mahasiswa yang mendaftar pra yudisium : ... .

mahasiswa.
Berdasarkan hasil rapat pra yudisium dihasilkan

Dinyatakan Lulus L e mahasiswa
Dinyatakan Tidak Lulus e mahasiswa.

Catatan penting selama rapat pra yudisium :

Demikian hasil rapat pra yudisium, kami ucapkan Selamat bagi yang
lulus pra yudisium.

Palu,
Wakil Rektor I

NBM.
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UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU

(UNISMUH PALU)

Jalan Hang Tuah No. 114 Telp./ Fax (0451) 425627 Palu 94118

SURAT KETERANGAN
NOMOR

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama
NIP :
Jabatan : Wakil Rektor I
Universitas Muhammadiyah Palu

menerangkan bahwa mahasiswa tersebut di bawah ini :

Nama :
Nomor Induk Mahasiswa :
Tempat/Tanggal Lahir
Jurusan

Program Studi :
Indeks Prestasi Kumulatif :

Yang bersangkutan adalah mahasiswa Universitas Muhammadiyah
Palu dan telah dinyatakan Lulus, sedangkan Transkrip dan ljasah masih
dalam proses.

Demikian surat keterangan ini dibuat untuk dapat dipergunakan
sebagaimana mestinya.

Palu,
Wakil Rektor I,
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TANDA TERIMA KELENGKAPAN WISUDA
Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama L e
NIM e
Program Studi @ ..o

Jurusan T

Telah menerima kelengkapan wisuda berupa :

1. Toga :S
2. Kalung Wisuda :S

3. Undangan Wisuda untuk Orang tua :S
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DAFTAR HADIR
Tanggal : . ..............
Acara T
No Nama NPM Program Studi Tanda Tangan
1 1
2 2
3 3
4 4
5 5
6 6
7 7
8 8
9 9
10 10
11 11
12 12
13 13
14 14
15 15
16 16
17 17
18 18
19 19
20 20




PENJAMINAN MUTU | Dok : FM-AAKDI-UMP/SPMI/85
DAN PENGEMBANGAN

PENDIDIKAN Revisi :02

UNISMUH PALU

Tanggal : 27 Nov 2019
FORMULIR

SISTEM PENJAMINAN
MUTU INTERNAL Halaman 161 dari 332

BUKU PEDOMAN WISUDA
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PENDAFTARAN PERMOHONAN BEASISWA

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama L e ————————————
NIM L e e earaa e e
Program Studi @ ...
Jurusan © e eeeeeeeeeerrrrre—— e ——————————————————.

Mengajukan permohonan beasiswa ........cccccccceieiiiciii i iiinenn

Sebagai bahan pertimbangan maka bersama ini kami lampirkan
beberapa persyaratan sesuai dengan ketentuan sebagai berikut :

Demikian permohonan kami, atas perhatiannya disampaikan terima

kasih

Palu,
Mengetahui, Pemohon,
Dosen Wali
( ) ( )

NBM. NPM.
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PENDAFTARAN PERMOHONAN
PENGHUNIAN ASRAMA

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama L e ———
NIM © et trererererrrr e —————————————————————————
Program Studi @ ..o
Jurusan e eaaas

Mengajukan permohonan penghunian asrama Universitas
Muhammadiyah Palu.

Sebagai bahan pertimbangan maka bersama ini kami lampirkan
beberapa persyaratan sesuai dengan ketentuan sebagai berikut :

Demikian permohonan kami, atas perhatiannya disampaikan terima

kasih.
Palu,
Mengetahui, Pemohon,
Orang Tua/Wali
( ) ( )

NPM.
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REKAPITULASI PENDAFTAR BEASISWA

JenisBeasiswa : . ....... ...

No Nama NPM Program Studi Tanda Tangan
1 1

2 2
3 3

4 4
5 5

6 6
7 7

8 8
9 9

10 10
11 11

12 12
13 13

14 14
15 15

16 16
17 17

18 18
19 19

20 20
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Revisi : 02

Tanggal : 27 Nov 2019

Halaman 165 dari 332

REKAPITULASI PENDAFTAR PENGHUNI ASRAMA

4
(=}

Nama NPM

Program Studi Tanda Tangan

[y

O 0| I N | OO U | |W|N

-
o

10

11

11

12

12

13

13

14

14

15

15

16

16

17

17

18

18

19

19

20

20
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PENGUMUMAN PENGHUNI ASRAMA

No Nama NPM Program Studi Tanda Tangan
1 1
2 2
3 3
4 4
5 5
6 6
7 7
8 8
9 9
10 10
11 11
12 12
13 13
14 14
15 15
16 16
17 17
18 18
19 19
Palu,
Menyetujui, Wakil Rektor III,
Rektor,

NBM. NBM.
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PENGUMUMAN PENERIMA BEASISWA

JenisBeasiswa : . ...... ...

No Nama NPM Program Studi Tanda Tangan
1 1

2 2
3 3

4 4
5 5

6 6
7 7

8 8
9 9

10 10
11 11

12 12
13 13

14 14
15 15

16 16
17 17

18 18

Palu,
Menyetujui, Wakil Rektor III,
Rektor,

NBM. NBM.
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HASIL EVALUASI PEMBERIAN KESEJAHTERAAN MAHASISWA

No Nama NPM Program Studi Tanda Tangan
1 1
2 2
3 3
4 4
5 5
6 6
7 7
8 8
9 9
10 10
11 11
12 12
13 13
14 14
15 15
16 16
17 17
18 18
19 19
20 20
Palu,
Menyetujui, Wakil Rektor III,
Rektor,

NBM. NBM.
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UNIVERSITAS
MUHAMMADIYAH PALU

RENCANA PROGRAM, KEGIATAN DAN ANGGARAN
TAHUN ..............

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU

(NAMA /JURUSAN/PROGRAM STUDI /BAGIAN /UPT/UNIT)

TAHUN ...........
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LEMBAR PENGESAHAN

1. Nama Unit e

2. Penanggung Jawab Kegiatan

Nama s
Jabatan L e
Alamat PR
Telepon s
Faksimile L e
e-mail L e

3. Dokumen yang Disampaikan . Rencana Program, Kegiatan dan Anggaran
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Revisi : 02

Tanggal : 27 Nov 2019

Halaman 171 dari 332

USULAN PENGADAAN BUKU/JURNAL

JubulL PENGARANG

PENERBI
T

HARGA JUMLAH
TAHU SATUAN EKS HARGA

(Rp.) ) (Rp.)

JUMLAH
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Revisi : 02

Tanggal : 27 Nov 2019

Halaman 172 dari 332

Unit Kerja :

USULAN PENGADAAN MEUBELAIR / FURNITURE

JubDuUulL PENGARANG

PENERBI
T

HARGA JUMLAH
TAHU SATUAN EKS HARGA

(Rp.) ) (Rp.)

JUMLAH
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Revisi : 02

Tanggal : 27 Nov 2019

Halaman 173 dari 332

Unit Kerja :

USULAN PENGADAAN PERALATAN

JubulL PENGARANG

PENERBI
T

HARGA JUMLAH
TAHU SATUAN EKS HARGA

(Rp.) ) (Rp.)

JUMLAH
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Tanggal : 27 Nov 2019
FORMULIR

SISTEM PENJAMINAN
MUTU INTERNAL Halaman 174 dari 332

Rekapitulasi Rencana Anggaran Biaya Fisik
Renovasi/Pembangunan

Pekerjaan i,

Lokasi : Universitas Muhammadiyah Palu
Tahun Anggaran

No. URAIAN PEKERJAAN SUB TOTAL (Rp)
A. Pelaksanaan
I Pekerjaan Persiapan

II Pekerjaan Tanah

I Pekerjaan Pondasi

v Pekerjaan Struktur

v Pekerjaan Lantai

VI Pekerjaan Dinding

VII Pekerjaan Atap
VIII Pekerjaan Mekanikal Elektrikal
IX Pekerjaan Arsitektur

X dan seterusnya (Sebutkan jika ada ........ )
Jumlah |
PPn 10%
Jumlah Total
=151 T3 OO
B. Perencanaan

C. Pengawasan




PENJAMINAN MUTU

PENDIDIKAN
UNISMUH PALU

FORMULIR
SISTEM PENJAMINAN
MUTU INTERNAL

DAN PENGEMBANGAN

No. Dok : FM-AAKDI-UMP/SPMI/ 104

Revisi : 02

Tanggal : 27 Nov 2019

Halaman 175 dari 332

Rencana Kegiatan dan Biaya non Fisik
Sekolah/Pelatihan/Magang/Kursus

Unit Kerja 1 s
Uraian Keadaan Harapan Indikator Spesifikasi | Banyaknya Satuan Jumla
Kegiatan saat ini Keberhasila h




PENJAMINAN MUTU
DAN PENGEMBANGAN
PENDIDIKAN
UNISMUH PALU

FORMULIR
SISTEM PENJAMINAN
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Revisi

: 02

Tanggal : 27 Nov 2019

Halaman 176 dari 332

Nama Kegiatan :

USULAN PROGRAM

Latar Belakang

Mengacu pada evaluasi diri, sebutkan akar permasalahan dan faktor penyebab yang berhasil digali pada evaluasi diri dan dijadikan alasan

pengusulan program, lebih baik jika halaman pada bagian evaluasi diri yang terkait dengan ini disebutkan.

Jelaskan argumentasi tentang mengapa usulan program ini adalah pilihan yang tepat untuk menyelesaikan akar masalah

1
Rasional 2. Jelaskan keterkaitan antara latar belakang dengan tujuan.

3. Jelaskan bagaimana program yang direncanakan dapat menyelesaikan masalah yang disebut dalam latar belakang.
Tujuan % Uraikan tujuan yang ingin dicapai oleh program ini.

. Sebutkan output yang dikehendaki.

Mekanisme dan
Rancangan

Jelaskan tentang sumberdaya dan dana yang dibutuhkan untuk melakukan setiap kegiatan

Sumber daya yang dibutuhkan
Jelaskan tentang sumber daya dan dana yang dibutuhkan untuk melakukan setiap kegiatan

Sub- Kegiatan Cost Component ( Rp. X Rp. 1000,- ) Sgr::aer
Belanja Pegawai Belanja Barang Belanja Modal Bantuan Sosial
Sumber Daya 1. Sub Kegiatan A
yang
Dibutuhkan 2. Sub Kegiatan B
3. Sub Kegiatan C
Total
Jadwal Kegiatan
o Jadwal ini merupakan tahapan pelaksanaan pekerjaan sesuai dengan yang diuraikan dalam mekanisme dan rancangan.
o Tentukan rincian jadwal yang realistik untuk pelaksanaan tiap kegiatan.
Kegiatan /
Sub-Kegiatan Kuartal 1 Kuartal 2 Kuartal 3
Jadwal 1. Sub Kegiatan A
Pelaksanaan ’
(Per-Kuartal) 2. Sub Kegiatan B
3. Sub Kegiatan C
Indikator Baseline Kuartal 1 Kuartal 2 Kuartal 3

1. Indikator 1

Indikator | LIndikatorl e e e[
Kinerja
Kegiatan 2.Indikator2 | e | e | e | e
3.Indikatorn | e | e | e | e
: 1. Jelaskan bagaimana program ini dapat terus berlanjut setelah proyek selesai
Keberlanjutan A . ; . . )
2. Implikasi finansial, alokasi sumber daya dan komitmen manajemen perlu dibahas
Penanggung

Jawab

Jelaskan tentang siapa yang bertanggung jawab terhadap pelaksanaan program ini.
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Tanggal : 27 Nov 2019

SISTEM PENJAMINAN

MUTU INTERNAL Halaman 177 dari 332

Rekapitulasi Rencana Anggaran Biaya

Pekerjaan USSP .
Lokasi : Universitas Muhammadiyah Palu
Tahun Anggaran e .

No. URAIAN PEKERJAAN SUB TOTAL (Rp)
A. Pelaksanaan
I Pekerjaan Persiapan |
II Pekerjaan Tanah |
II1 Pekerjaan Pondasi |
v Pekerjaan Struktur
\% Pekerjaan Lantai |
VI Pekerjaan Dinding |
VII Pekerjaan Atap
VIII | Pekerjaan Mekanikal Elektrikal |
IX Pekerjaan Arsitektur |
X Dan seterusnya
Jumlah
PPn 10% |
Jumlah Total ] s
Terbilang .
B Perencanaan Rp. i
(Prosentase biaya perencanaan lampiran VIII)
Pengawasan
C. (Pengawasan biaya perencanaan terlampir VIII) Rp. v,
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Revisi

Tanggal : 27 Nov 2019

Halaman 178 dari 332

Tingkat Pengukuran Kinerja Kegiatan (PKK)

PROGRAM

KEGIATAN
RENCANA
INDIKATO TINGKAT | REALISAS
URAIAN R KINERIA | SATUAN | capAIAN I

(TARGET)

PERSEN
-TASE
PENCAP

AIAN
TARGET

KET.

5

7
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No. Dok : FM-AAKDI-UMP/SPMI/ 108

Revisi

: 02

Tanggal : 27 Nov 2019

Halaman 179 dari 332

Tingkat Pencapaian Sasaran (PS)

Persen
: tase
Indikato
Sasaran ! r Satuan Target Realisasi Penca Ket
Sasaran .
paian
Target
1 2 3 4 5 6 7
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SISTEMATIKA LAPORAN
PELAKSANAAN PROGRAM LEMBAGA
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FORMULIR
SISTEM PENJAMINAN
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Revisi : 02

Tanggal : 27 Nov 2019

Halaman 181 dari 332

Rencana Kinerja Tahunan (RKT)

Sasaran

Uraian

Indikat
or

Kegiatan

Target

Program

Uraian

Indikator
kinerja

Satua
n

Target

Keterangan

2

4

6

7

9
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Revisi : 02

Tanggal : 27 Nov 2019

Halaman 182 dari 332

Rencana Strategis (RS)

Cara mencapai

Tujuan Sasaran Tujuan & Sasaran Ket.
Uraian Indikator Kebijakan Program
1 2 3 4 5 6
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MUTU INTERNAL

No. Dok : FM-AUK-UMP/SPMI/01

Revisi :02

Tanggal : 27 Nov 2019

Halaman 181 dari 332

USULAN KEBUTUHAN PEGAWAI BARU
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU

Unit Pengusul : ......ccocovevvveiieiiennnn,

No.

Kompetensi Pegawai Jenjang Pendidikan

yang Dibutuhkan S2 S1

DIII | DIT | SLTA | Jumlah

Jumlah
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No. Dok : FM-AUK-UMP/SPMI/02

Revisi : 02

Tanggal : 27 Nov 2019

Halaman 182 dari 332

REKAPITULASI KEBUTUHAN
PEGAWAI BARU

No.

Pendidikan Jurusan

Jumlah Ket.

Jember, i

A.n. Unit Pengusul
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PENDIDIKAN Revisi : 02

UNISMUH PALU
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FORMULIR

SISTEM PENJAMINAN
MUTU INTERNAL Halaman 183 dari 332

Surat Pengantar

KOP UNISMUH PALU

SURAT TUGAS
NO. i

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama :

NBM :

Pangkat/Gol.:

Jabatan : Rektor Universitas Muhammadiyah Palu

Memberi tugas kepada :

No. Nama/NIP Jabatan

W

Untuk melaksanakan tugas ...........cccovivvieinnnnn. pada :

Hari
Tanggal
Tempat

Demikian surat tugas ini untuk dilaksanakan dengan penuh

tanggungjawab dan jika sudah selesai harap menyampaikan laporan
secara tertulis.
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MUTU INTERNAL

No. Dok : FM-AUK-UMP/SPMI/04

Revisi :02

Tanggal : 27 Nov 2019

Halaman 184 dari 332

REKAPITULASI PELAMAR

No.

Nama

L/P | Tpt/Tgl.Lahir | Pendidikan | Jurusan Ket.

Alamat
Rumah
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PENGEMBANGAN
PENDIDIKAN
UNISMUH PALU

PENJAMINAN MUTU DAN | n, Dok : FM-AUK-UMP/SPMI/05

Revisi :02

Tanggal : 27 Nov 2019

Halaman 185 dari 332

SELEKSI ADMINISTRASI

No

Nam

Ijazah
/
Jurusa
n

Berkas
Srt.
Kartu Fc. Peng.
Lar::ara Kuning Fc. KTP Ijazah | Kerja/WB
Ad | Td | Ad | Td | Ad | Td | Ad | Td | Ad Tdk
a k a k a k a k a
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Revisi :02
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NBM.
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MUTU INTERNAL Halaman 187 dari 332

DAFTAR NOMINASI PELAMAR

Unit Kerja @ i i
KUALIFIKASI
JUMLAH
NO NAMA KETERANGAN
KODE KUALIFIKASI NOMINATIF
Palu,

Koord. Panitia,

NBM.
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SISTEM PENJAMINAN
MUTU INTERNAL Halaman 188 dari 332

HASIL SELEKSI

No | Pendidika No. Tpt/Tgl.
) h Test Nama Lahir Tempat Tugas
Palu, «oooviiiiii,
Ketua
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Revisi
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PENGUMUMAN KELULUSAN

No.

Pendidikan No. Test

Nama

Tpt/Tgl. Lahir




PENGEMBANGAN
PENDIDIKAN
UNISMUH PALU
FORMULIR

MUTU INTERNAL

PENJAMINAN MUTU DAN

No. Dok : FM-AUK-UMP/SPMI/09

Revisi :02

Tanggal : 27 Nov 2019

SISTEM PENJAMINAN

Halaman 190 dari 332

No.

Surat Panggilan Pemberkasan
KOP UNISMUH PALU

Lamp.:

Hal

: Melengkapi berkas

Berdasarkan Surat Keputusan Rektor Nomor .......ccccviiiiiiiiiiinnnen.

tanggal ...l perihal

Pegawai Tetap Yayasan di

lingkungan Unismuh Palu, setelah diadakan penilaian, Saudara dinyatakan
LULUS seleksi sebagai Pegawai Tetap Yayasan.

Sehubungan dengan hal tersebut, Saudara dimohon hadir di Kantor

Universitas Muhammadiyah Palu pada :

Hari/Tgl.
Waktu
Tempat

Dengan melengkapi berkas

Atas perhatiannya diucapkan terima kasih

oA

Surat lamaran

Salinan ijazah

Pas foto ukuran ................
SKCK

Surat sehat dari dokter
Surat persyaratan
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FORMULIR

SISTEM PENJAMINAN
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Contoh Surat Lamaran

Lamp.: 7 Lembar

Palu, «ooviiiiiiiii e
Hal : Lamaran Pekerjaan
Yth. : Rektor Universitas Muhammadiyah Palu

Yang bertanda tangan di bawah ini saya :

Nama

Tempat tanggal lahir
Pendidikan terakhir
Alamat

Bermaksud mengajukan lamaran pekerjaan sebagai Pegawai Tetap
Yayasan di Universitas Muhammadiyah Palu yang berada di bawah
pimpinan Bapak.

Sebagai bahan perimbangan, di bawah ini saya lampirkan :
1. Photo copy ijazah
2. Pas photo hitam putih ukuran 3 x 4 enam lembar
3. Surat keterangan kelakuan baik dari polri
4. Surat keterangan sehat dari dokter

Demikian surat lamaran ini saya buat, atas perhatian Bapak saya
sampaikan terima kasih.

Hormat saya,

(Nama Terang)
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JADWAL PELAKSANAAN CUTI PEGAWAI

TA. ciiiieinnnes

Minggu Ke

= | 1
Bagian Kepegawaian,

Catatan :
Pelaksanaan cuti pegawai maksimal 2 minggu dalam 1 tahun (diambil 2x @ 1

1.

2.

3.

minggu )

Pengajuan permohonan cuti diserahkan ke bagian kepegawaian paling lambat
1 (satu) minggu sebelum tanggal pelaksanaan cuti
Tanggal pelaksanaan cuti disesuaikan dengan kegiatan pada masing-masing

unit kerja
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SISTEM PENJAMINAN
MUTU INTERNAL Halaman 193 dari 332

FORMULIR PERMOHONAN CUTI PEGAWAI

Pada hari ini ..., tanggal ... bulan ...
tahun ............... , Saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama D e e eeeeaeaeeetee e ————————_

Jabatan D e et eeeee—eeeeeei—eeeeea—eeeaeaaa—reeeaaaareaeasaanren

Divisi L e e e eeerereeeeeeee e e e aa e raaaaaaaaenaaans

Alamat T e e e e e e a—e e e e e e a——eeaataeeaaareaearaeens

NO. TeIEPON & e s

mengajukan cuti mulai tanggal ........cccccoiiiiiiiis SAMPAT e .
AEeNAN AlASAN ..o e

Demikianlah permohonan ini, atas perhatiannya saya ucapkan terimakasih.

Menyetujui, Palu, .cooovviiiiiiiiiiien
Kepala Unit Kerja, Pegawai,
Menyetujui, Menyetujui,

Rektor, Bagian Kepegawaian,
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FORMULIR PROGRAM PELATIHAN PEGAWAI
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU

No PELATIHAN
NAMA PEGAWAI TUJUAN TEMPA | TANGGAL
T
Palu, oo
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DATA PELATIHAN/KETERAMPILAN PEGAWAI
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU

No

Nama/NIP

Pelatihan Yang Pernah Diikuti

Jabatan
Nama

Pelatihan

Tempat | Tahun

Jumlah Ket
Jam
Pelajaran

Lamany
a
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DAFTAR HADIR PESERTA PELATIHAN
...TEMA PELATIHAN ...

Hari/tanggal ...

TIAI lllllllllllllll
No Nama Peserta Asal Perusahaan/ Jabatan Nomor Tanda
Pelatihan Instansi/Sekolah Telepon/HP Tangan

Palu, ..cccceoveenes
Ketua Panitia
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Surat Pengantar

KOP UNISMUH PALU

SURAT TUGAS
1 o T

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama

NBM :

Pangkat/Gol.:

Jabatan : Rektor Universitas Muhammadiyah Palu

Memberi tugas kepada :

No. Nama/NIP Jabatan

1.

2.

3.

Untuk melaksanakan tugas ...........ccoviiiiiiiiinnnns pada :

Hari
Tanggal
Tempat

Demikian surat tugas ini untuk dilaksanakan dengan penuh

tanggungjawab dan jika sudah selesai harap menyampaikan laporan
secara tertulis.
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Surat Pengantar

KOP UNISMUH PALU

SURAT TUGAS
1 o T

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama

NBM :

Pangkat/Gol.:

Jabatan : Rektor Universitas Muhammadiyah Palu

Memberi tugas kepada :

No. Nama/NIP Jabatan

1.

2.

3.

Untuk melaksanakan tugas ...........ccoviiiiiiiiinnnns pada :

Hari
Tanggal
Tempat

Demikian surat tugas ini untuk dilaksanakan dengan penuh

tanggungjawab dan jika sudah selesai harap menyampaikan laporan
secara tertulis.
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DATA PENDIDIKAN PEGAWAI
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU

Pelatihan Yang Pernah Diikuti Ket
No Jabata

Nama
n S| SLT | SLT | D | DI |DII| S | S
D P A I I I 1] 2

w n
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DAFTAR HADIR PESERTA PELATIHAN

Tanggal : . ..............

Acara ... .. o

No Nama NIM Program Studi Tanda Tangan
1 1
2 2
3 3
4 4
5 5
6 6
7 7
8 8
9 9

10 10
11 11

12 12
13 13

14 14
15 15

16 16
17 17

18 18
19 19

20 20
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CATATAN HASIL PELATIHAN PEGAWAI

DAFTAR PESERTA PELATIHAN
Nama Pegawai

Jabatan

Jenis Pelatihan

Tanggal Pelatihan

Hasil Pelatihan

Atasan Langsung Pegawai

NBM. NBM.
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LOGO PTS
m

RAHAS

I A

DAFTAR PENILAIAN PELAKSANAAN PEKERJAAN
DOSEN TETAP YAYASAN

NAMA PERGURUAN TINGGI @

JANGKA WAKTU PENILAIAN @
BULAN oo 2 I—

1

YANG DINILAI @

a. Nama

. NIDN

b
c. Pangkat, Golongan ruang
d. Jabatan:

e  Struktural

o Akademik

e. Unit Kerja :

e Perguruan Tinggi
Swasta

o Fakultas

e Program Studi

PEJABAT PENILAI ©

a. Nama

b. NIP/NIDN

c. Pangkat, Golongan
ruang

d. Jabatan:

o  Struktural

o Akademik

e. Unit Kerja :

e Perguruan Tinggi
Swasta

o Fakultas
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e Program Studi

3 | ATASAN PEJABAT PENILAI ©
a. Nama
b. NIP/NIDN
c. Pangkat, Golongan
ruang
d. Jabatan:
e  Struktural
o Akademik
e. Unit Kerja :

e Perguruan Tinggi
Swasta

e Fakultas

e Program Studi
4 | PENILAIAN

NILAI
@
UNSUR YANG DINILAI ANGKA SEBUTAN KETERANGAN

. Kesetiaan

a
b. Prestasi Kerja

Tanggung Jawab

Ketaatan

Kejujuran

Kerjasama

Prakarsa

Sle|™|o|a|n

Kepemimpinan
i. JUMLAH
ji-  NILAI RATA - RATA

R AHASIA
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R AHASIA

5. | KEBERATAN DARI PEGAWAI
YANG DINILAI (APABILA ADA)
Tanggal, cvveeeeiiiiiiiiiiiniiiiennnnnnnns
6. | TANGGAPAN PEJABAT PENILAI
ATAS KEBERATAN
Tanggal, coevveiieiiiiiiiiiieniiennnnnnnn
7. | KEPUTUSAN ATASAN PEJABAT
PENILAI ATAS KEBERATAN
Tanggal, coveeeiiiiiiiiiiiiiiieiiiennnnnnnn
8. | LAIN — LAIN
Tanggal, coevvvviiiiiiiniiiinnnnnnnnnnnnnnn

9. DIBUAT TANGGAL, ...covvnvviinnnnn.
PEJABAT PENILAI

Stempel PTS

(Dekan )
NBM /NIDN:

10. DITERIMA TANGGAL, ...ccevuiriccnsurnnnes
DOSEN TETAP YAYASAN YANG DINILAI,
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11. DITERIMA TANGGAL, ....couevvvvuencncnene
ATASAN PEJABAT PENILAI

Stempel PTS

(Rektor /)
NBM /NIDN :

R AHASIA
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REKAPITULASI HASIL PENILAIAN PEGAWAI
POLITEKNIK NEGERI JEMBER

TAHUN

NO

NAMA/NIP/PANGKAT/
GOLONGAN
TEMPAT TANGGAL
LAHIR

TAHUN
PENILAIAN

Prestasi | Tanggung

Kesetiaan Kerja Jawab

Ketaatan | Kejujuran | Kerjasama | Prakarsa

Kepemi
mpinan

Jumlah

NILAI
RATA-
RATA

KET
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KARTU STOK BARANG
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU
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KOP SURAT ORGANISASI PEMINJAM

Nomor
Lampiran :
Hal : Permohonan Peminjaman Alat

Kepada:
Kepala Bagian Perlengkapan
di

Tempat

Assalamu’alaikum Wr Wb

Dengan Hormat,

Sehubungan dengan berlangsungnya Kegiatan yang insyaalah
akan dilaksanakan pada :

Hari/tanggal
Pukul
Tempat

Untuk itu kami mengharapkan kesediaan Bapak/Ibu/Saudara/i untuk meminjamkan

alat berupa:

1o e sebanyak.......ccceennnae buah
2. sebanyak........ccceeueuen. buah
3 ——— sebanyak.........cccoeveenee buah

Demikian surat permohonan ini kami sampaikan. Atas kerjasamanya kami ucapkan
banyak terima kasih. Semoga Allah SWT membalas amal perbuatan kita. Amin.
Wassalamu’alaikum Wr Wb

Palu,

Ketua Panitia

NPM.
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Pada hari ini

BERITA ACARA SERAH TERIMA BARANG

............... Tanggal ........... Bulan .......

bertanda tangan dibawah ini :

............. Tahun . Kami yang

Selanjutnya disebut PIHAK PERTAMA

Selanjutnya disebut PIHAK KEDUA
PIHAK PERTAMA menyerahkan barang kepada PIHAK KEDUA, dan PIHAK KEDUA menyatakan
telah menerima barang dari PIHAK PERTAMA berupa daftar terlampir :

No

Jenis Barang

Jumlah

1

Demikianlah berita acara serah terima barang ini di perbuat oleh kedua belah pihak,

adapun

barang-barang tersebut dalam keadaan baik dan cukup, sejak

penandatanganan berita acara ini, maka barang tersebut, menjadi tanggung
jawab PIHAK KEDUA, memlihara / merawat dengan baik serta dipergunakan untuk
keperluan (tempat dimana barang itu dibutuhkan).

Yang Menerima :
PIHAK KEDUA

Yang Menyerahakan,
PIHAK PERTAMA
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BERITA ACARA SERAH TERIMA

Pada hari ini, tanggal __ bulan tahun . telah dilakukan

serah terima Barang oleh dan diantara:

Nama

Tempat/Tang gal Lahir

Alamat -
No. KTP :
Selanjutnya disebut sebagai "PIHAK PERTAMA"

dan

Nama

Tempat/Tang gal Lahir

Adamat :
No. KTP :
Selanjutnya disebut sebagai "PIHAK KEDUA"

PIHAK PERTAMA dan PIHAK KEDUA secara bersama-sama selanjutnya disebut sebagai
“Para Pihak”. Para Pihak dengan ini terlebih dahulu menerangkan hal-hal sebagai berikut:

1

[

Bahwa. sebelumnya PIHAK PERTAMA dan PIHAK KEDUA telah mengadakan suatu
kerja sama jual beli Barang berdasarkan Perjanjian _______ Nomor

tanggal ("Perjanjian )

Bahwa. Perjanjian tersebut telah menempatkan PIHAK PERTAMA sebagai “Penjual”
dan PIHAK KEDUA sebagai “Pembeli”;

Bahwa, Perjanjian tersebut telah mewajibkan PIHAK PERTAMA sebagai Penjual
untuk menverahkan kepada PIHAK KEDUA sebagai Pembeli, sebuah Barang berupa
__ dengan spesifikasi sebagai berikut:

Merek
Jenis

Tipe

MNomor
(“Barang").

Selanjutnya. untuk melaksanakan serah terima Barang diantara Para Pihak berdasarkan
Perjanjian, maka Para Pihak dengan ini sepakat:
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PELAPORAN BARANG MILIK YAYASAN
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Contoh Surat Pemintaan Pengadaan Barang

KOP BAGIAN PERLENGKAPAN
UNISMUH PALU
No :
Hal : Permohonan Pengadaan Barang
Lampiran
Kepada Yth.

Rektor Universitas Muhammadiyah Palu

Dengan hormat,

Yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama :

NBM

Jabatan

Dengan ini mengajukan permohonan pengadaan barang berupa

untuk . Untuk
melengkapi permohonan pengadaan barang ini, bersama surat ini juga kami lampirkan
skema tinjauan ketercapaian target dan estimasi biaya yang diperlukan.

Demikian surat ini kami buat. Atas perhatian dan kerjasama Bapak, kami ucapkan terima
kasih.

Palu,
Pemohon,

NBM.
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DAFTAR PENYEDIA BARANG/JASA

No.

NAMA

PENYEDIA ALAMAT TELEPON FAX SIUP/IUJK

BARANG/JASA

Palu, ccooovvvvininenennnnen.
Panitia Pengadaan Barang/jasa
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DAFTAR PENYEDIA BARANG/JASA YANG LULUS KUALIFIKASI

NAMA
No. PENYEDIA ALAMAT TELEPON FAX SIUP/IUJK
BARANG/JASA
Palu, .coovvveviiinnnnnnnnnen,

Panitia Pengadaan Barang/jasa
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Permohonan Perbaikan Barang/Gedung

KOP BAGIAN PERLENGKAPAN
UNISMUH PALU

Nomor
Perihal : Permohonan Perbaikan Barang/Gedung
Lampiran

Kepada YTH
Rektor Universitas Muhammadiyah Palu
Di

Palu

Assalamu’alaikum war.wab.

Setelah melakukan kontrol terhadap barang inventaris universitas,
kami temukan adanya yang memerlukan
tindakan perbaikan. Melihat situasi ini, kami mohon agar Bapak
mengizinkan barang/gedung tersebut diperbaiki/diganti. Beserta ini
kami lampirkan deskripsi barang/gedung serta foto kondisi
barang/gedung tersebut.

Demikian permohonan ini kami buat. Atas perhatian Bapak, kami
ucapkan terima kasih.

Wassalam.
Palu,
Kabag Perlengkapan,

NBM.
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REKAPITULASI BARANG RUSAK RINGAN

No. | Nama Barang Unit Deskripsi Kondisi Keterengan
Pengguna Barang
Palu,

Kabag Perlengkapan,

NBM.
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REKAPITULASI BARANG RUSAK BERAT DAPAT DIPERBAIKI

No. | Nama Barang Unit Deskripsi Kondisi Keterengan
Pengguna Barang
Palu,

Kabag Perlengkapan,

NBM.




PENJAMINAN MUTU DAN
PENGEMBANGAN
PENDIDIKAN

UNISMUH PALU

FORMULIR
SISTEM PENJAMINAN
MUTU INTERNAL

No. Dok : FM-AUK-UMP/SPMI/33

Revisi :02

Tanggal : 27 Nov 2019

Halaman 219 dari 332

REKAPITULASI BARANG RUSAK BERAT
TIDAK DAPAT DIPERBAIKI

No. | Nama Barang Unit Deskripsi Kondisi Keterengan
Pengguna Barang
Palu,

Kabag Perlengkapan,

NBM.
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REKAPITULASI USULAN BIAYA BARANG RUSAK RINGAN

No.

Nama Barang

Unit Pengguna

Biaya

Perbaikan Keterangan

TOTAL

Palu,
Kabag Perlengkapan,

NBM.
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REKAPITULASI USULAN BIAYA
PERBAIKAN BARANG RUSAK BERAT

No.

Nama Barang | Unit Pengguna

Biaya

Perbaikan Keterangan

TOTAL

Palu,
Kabag Perlengkapan,

NBM.
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Pada hari ini

BERITA ACARA SERAH TERIMA BARANG YANG AKAN DIPERBAIKI

............... Tanggal ........... Bulan .....

bertanda tangan dibawah ini :

............... Tahun 2015. Kami yang

Selanjutnya disebut PIHAK PERTAMA

Selanjutnya disebut PIHAK KEDUA
PIHAK PERTAMA menyerahkan barang kepada PIHAK KEDUA untuk diperbaiki, dan PIHAK KEDUA
menyatakan telah menerima barang dari PIHAK PERTAMA berupa daftar terlampir :

No

Jenis Barang

Jumlah

1

Demikianlah berita acara serah terima barang ini di perbuat oleh kedua belah pihak,
adapun barang-barang tersebut dalam rusak (ringan/berat), sejak penandatanganan
berita acara ini, maka barang tersebut, menjadi tanggung jawab PIHAK KEDUA,
untuk memperbaikinya dan akan diambil kembali sesuai dengan perjanjian tenggat
waktu perbaikan (sesuai kesepakatan).

Yang Menerima :
PIHAK KEDUA

Yang Menyerahakan,
PIHAK PERTAMA
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KOP SURAT PEMINJAM EKSTERNAL

Nomor
Lampiran :
Hal : Permohonan Peminjaman Alat

Kepada YTH
Rektor Universitas Muhamamdiyah Palu
di
Tempat
Assalamu’alaikum Wr Wb

Dengan Hormat,
Sehubungan dengan berlangsungnya Kegiatan

yang insyaalah

akan dilaksanakan pada :
Hari/tanggal

Pukul

Tempat

Maka kami yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama :

Alamat
Asal Instansi
No.tlp

Memohon keesidaan Bapak untuk meminjamkan alat berupa:

1o sebanyak.........cccoevenee buah
2. —— sebanyak.........cceeueuen. buah
3 ————— sebanyak.......ccceeueuen. buah

Demikian surat permohonan ini kami sampaikan. Atas kerjasamanya kami ucapkan
banyak terima kasih. Semoga Allah SWT membalas amal perbuatan kita. Amin.

Wassalamu’alaikum Wr Wb

Palu,
Peminjam
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KOP SURAT PEMINJAM EKSTERNAL

Nomor
Lampiran :
Hal : Permohonan Peminjaman Ruangan

Kepada YTH
Rektor Universitas Muhamamdiyah Palu
di

Tempat

Assalamu’alaikum Wr Wb

Dengan Hormat,

Sehubungan dengan berlangsungnya Kegiatan yang insyaalah
akan dilaksanakan pada :

Hari/tanggal
Pukul
Tempat :
Peserta : orang

Maka kami yang bertanda tangan di bawabh ini:
Nama :

Alamat

Asal Instansi

No.tlp

Memohon kesediaan Bapak untuk meminjamkan Ruangan
Universitas Muhammadiyah Palu.

Demikian surat permohonan ini kami sampaikan. Atas kerjasamanya kami ucapkan
banyak terima kasih. Semoga Allah SWT membalas amal perbuatan kita. Amin.
Wassalamu’alaikum Wr Wb

Palu,

Peminjam
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KOP SURAT PEMINJAM EKSTERNAL

Nomor
Lampiran

Hal : Permohonan Peminjaman Kendaraan

Kepada YTH
Rektor Universitas Muhamamdiyah Palu
di
Tempat
Assalamu’alaikum Wr Wb

Dengan Hormat,
Sehubungan dengan berlangsungnya Kegiatan

yang insyaalah

akan dilaksanakan pada :
Hari/tanggal

Pukul

Tempat

Peserta : orang

Maka kami yang bertanda tangan di bawabh ini:
Nama :

Alamat
Asal Instansi
No.tlp

Memohon kesediaan Bapak untuk meminjamkan Bus/Mobil/Motor Universitas

Muhammadiyah Palu.

Demikian surat permohonan ini kami sampaikan. Atas kerjasamanya kami ucapkan
banyak terima kasih. Semoga Allah SWT membalas amal perbuatan kita. Amin.

Wassalamu’alaikum Wr Wb

Palu,
Peminjam
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BERITA ACARA PEMBERIAN IZIN PINJAMAN BARANG

Pada hari ini............... Tanggal ........... Bulan ...ccceveeeeenn. Tahun 2015. Kami yang
bertanda tangan dibawah ini :

Nama :

Jabatan

Alamat :
Selanjutnya disebut PIHAK PERTAMA

Nama :

Jabatan

Alamat :
Selanjutnya disebut PIHAK KEDUA
PIHAK PERTAMA memberi izin kepada PIHAK KEDUA untuk menggunakan
barang/gedung selama waktu yang telah disepakati, dan PIHAK KEDUA menyatakan
telah menerima barang/gedung dengan kondisi yang telah diketahui sebelumnya.

Demikianlah berita acara ini dibuat oleh kedua belah pihak, adapun barang-barang
tersebut dalam keadaan baik dan cukup, sejak penandatanganan berita acara ini,
maka barang tersebut, menjadi tanggung jawab PIHAK KEDUA, memelihara/
merawat dengan baik serta dipergunakan untuk keperluan (tempat dimana barang
itu dibutuhkan).

Yang Menerima : Yang Menyerahakan,
PIHAK KEDUA PIHAK PERTAMA
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SURAT PENOLAKAN PINJAMAN
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SERAH TERIMA BON PINJAMAN BARANG
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Pada hari ini ............... Tanggal ........... Bulan .....

SERAH TERIMA PENGEMBALIAN PINJAMAN BARANG

bertanda tangan dibawah ini :

Nama

............... Tahun . Kami yang

Jabatan

Alamat

Selanjutnya disebut PIHAK PERTAMA

Nama

Jabatan

Alamat

Selanjutnya disebut PIHAK KEDUA
PIHAK PERTAMA menyerahkan kembali barang pinjaman kepada PIHAK KEDUA, dan PIHAK
KEDUA menyatakan telah menerima barang dalam kondisi baik dari PIHAK PERTAMA berupa
daftar terlampir :

No

Jenis Barang

Jumlah

1

Demikianlah berita acara serah terima barang ini dibuat oleh kedua belah pihak,
agar di kemudian hari tidak ada keberatan yang diajukan apabila ditemukan
kerusakan dan tidak lagi menjadi tanggung jawab Pihak Pertama.

Yang Menerima :
PIHAK KEDUA

Yang Menyerahakan,
PIHAK PERTAMA
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SURAT-SURAT MASUK

Nomo
r urut

Nomo DARI SURAT MASUK Nomor | Nomo
r Alamat Tangga | Nome | PERIHA .
. - petunju r
berka | pengirim | r L

k paket
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Tanggal : 27 Nov 2019

Tanggal Terima

1. Penting
2. Rahasia
3. Segera
4. Biasa

(Lingkari angkanya)

DISPOSISI
No. Agenda
Pengirim D e
Nomor Surat L e
Tgl. Surat L e
Lampiran PP
Hal Surat PP

TGL

DARI

KEPADA ISI DISPOSISI
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REGISTRASI SURAT-SURAT KELUAR

Nomo
r urut

Nomo
r
berka
s

Alamat
pengirim

DARI SURAT MASUK

Tangga
|

Nomor Nomo
petunju r
k paket

Nome | PERIHA
r L
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KOP UNISMUH PALU

Nomor : Palu,
Lamp.
Perihal

Menindaklanjuti SUMAL, i e ,
NOMOK: e ,
tanggal, ,
perihal . , bersama ini (maksud

Atas perhatian dan kerjasama Bapak sebelumnya disampaikan terima
kasih.

Rektor,

NBM.

Tembusan :
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REGISTRASI SURAT-SURAT MASUK

Nomo

Tangga

No Surat/ Perihal Alamat yang Dituju tangan

Tanda

Penerima




PENJAMINAN MUTU DAN
PENGEMBANGAN
PENDIDIKAN

UNISMUH PALU

FORMULIR
SISTEM PENJAMINAN
MUTU INTERNAL

No. Dok : FM-AUK-UMP/SPMI/67

Revisi :02

Tanggal : 27 Nov 2019

Halaman 236 dari 332

DAFTAR PEMBAGIAN JADWAL JAGA SATPAM

NO

NAMA JABATAN

TANGGAL

1 2 3 |dst| 31

KETERANGAN

A :Jam 07.00 s/d 14.00 WIB
B. : Jam 14.00 s/d 22.00 WIB
C. - Jam 22.00 s/d 07.00 WIB
X

- Istirahat

Pembagian Jadwal ini wajib dilaksanakan dengan sebaik baiknya
Apabila berhalangan hadir wajib memberitahukan kepada komandan/Kabag Adm.Umum dan
harus dicarikan penggantinya

Mengetahui

Kabag. Adm. Umum

Palu,
Kepala Satpam,
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BUKU
| JADUAL TUGAS JAGA SATPAM WAKER
?:r:lggal :
Tahapan Sif
Jam
NO | NAMA SATPAM WAKER JABATAN KETERANGAN

Berdasarkan jadual tugas dan catatan pemeliharaan keamanan yang telah kami
laksanakan dengan baik serta rasa penuh tanggung jawab, maka sehubungan
telah berakhirnya jadual piket jaga, kami wakil dari anggota menyerahkan
tanggung jawab jaga selanjutnya kepada Tim Anggota Piket Jaga Pengganti.

Yang Menerima, Yang Menyerahkan,

Mengetahui
Kepala Satpam,
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FORMULIR LAPORAN KEJADIAN

Dari : Kepala Satpam
Kepada : Rektor
Tembusan : 1. Wakil Rektor II
2. Kabag. Adm. Umum
3. Kabag Perlengkapan

AO. APA YANG TERJADI
BO. KAPAN TERJADI

CO. DIMANA TERJADI
DO. TINDAKAN PETUGAS

1

2

3 dst
E.1 TERSANGKA
E.2 KORBAN
E.3 SAKSI-SAKSI

1

2 dst

Mengetahui
Pembina Satpam, Kepala Satpam,
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RINCIAN LOKASI TUGAS

Lokasi Tugas

Tugas Utama

Tugas Tambahan

Keterangan

Mengetahui

Kabag Perlengkapan

Pengawas 1,

Petugas

Pengawas 2,




PENJAMINAN MUTU DAN
PENGEMBANGAN
PENDIDIKAN

UNISMUH PALU

FORMULIR
SISTEM PENJAMINAN
MUTU INTERNAL

No. Dok : FM-AUK-UMP/SPMI/ 72

Revisi :02

Tanggal : 27 Nov 2019

Halaman 241 dari 332

KARTU KEGIATAN KEBERSIHAN

1. Nama Petugas
2. Alamat Petugas :

Nama
Tempat

Hari/ Mulai
Tanggal Pukul

Selesai Uraian
Pukul Kegiatan

Kabag Perlengkapan

Petugas Kebersihan
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PERMASALAHAN KEBERSIHAN

Nama

Jabatan

N Hari/ Wakt | bomasalahan | SOUS Hpnaetany: Keterangan

) Tanggal u [ Petuga ’
s Pengawas

Tembusan: Palu,

1. Rektor Kabag Perlengkapan
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FORMAT REGRISTRASI BUKU TAMU

=
o

Waktu

Alamat

Tgl. | Jam

Nama

Keperluan

No.
Telp

Tanda Tangan

1

OO | NdJ|looUu| b~ W | N[ -

_
o

10

-~ o
[

dst
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KURIKULUM PROGRAM STUDI

Disusun oleh

TIM PROGRAM STUDI

FAKULTAS .........ccueiee
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH
PALU, TAHUN ......
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20

21
22

KURIKULUM PROGRAM STUDI

Perguruan Tinggi

Pelaksana Proses
Pembelajaran

Program Studi/Jurusan
Program diakreditasi oleh
Gelar Lulusan

Nama Program Studi
Tanggal Penyusunan
Visi Program Studi
Misi Program Studi
Tujuan Program Studi
Sasaran Program studi
Sasaran Profesi
Kompetensi Lulusan
Peta Kurikulum
Struktur Kurikulum
Silabus/GBPP

SAP

Modul/Buku Ajar
BKPM

Dukungan untuk
Mahasiswa dalam Proses
Pembelajaran

Metode Evaluasi dan
Peningkatan Kualitas dan
Standar Proses
Pembelajaran

Kriteria Kelulusan

Indikator Kualitas dan
Standar

BAN-PT
Sarjana (S1)

Lampiran
Lampiran
Lampiran
Lampiran
Lampiran
Eksemplar
Eksemplar
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LAMPIRAN A
KOMPETENSI LULUSAN

Kelompok
Kompetens Kompetensi
i

UTAMA

I Z|B~clocluclsalwahdal-a

PENDUKUNG
o]
N

g
)]

-
—

T
N

LAINNYA
e
w

—
N

Keterangan:
U1-U7 adalah penjabaran dari KKNI
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MATRIKS PROFIL DAN KOMPETENSI

PENCIRI
PROGRAM
PROFIL STUDI LEMBAGA / INSTITUSI
KOMP. KOMP.
KOMP. UTAMA PENDUKUNG LAINNYA
Prf-1 Ul P1 L1
U2 P2 Lo
U3 P3
U4 P4
UsS P5
U6
u7
Prf-2 Ul P3 L2
U2 P4 L3
U3
U4
UsS P5
U6
U7
U2 P4 L3
U3 P5
U4
u7
Prf-4 Ul P1 1
U3 P2 L3
U6 P5
u7
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Prf-1

PENJABARAN ELEMEN KOMPETENSI
Matriks hubungan antara Profil dan Kompetensi Lulusan

U1l U2

U3

U4

Us

U6

Pl P2 P3 P4 P5 L1 L1

L3

Prf-2

Prf-3

Prf-4
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LAMPIRAN B
PETA KURIKULUM

Kaitan Matakuliah dengan Kompetensi Lulusan Program Studi .........c.cveueie

JUruSan ...civevereerannns
SKS JAM KOMPETENSI

SMTR | No KODE Mata Kuliah Tt | (| T P|)| T P |U1| U2 U3 (U4 | U5 | U6 |U7 | P1 | P2 | P3

1

2

3

4
I 5

6

7

8

II

u A W N =
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| Jumlah |22 (19 - 3 )[19] 3]
No | KODE | Mata Kuliah | SKS | 3am | KOMPETENSI
o[ (| 7| |p[)[T|P|ut|u2|us|ua|us|ue|u7|P1|P2|P3|[Pa|P5|[L1|L2]0L3
1
2
m | 3
4
5
Jumlah
1
2
v | 3
4
5
Jumlah
1
2
v 3
4
5

Jumlah
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. SKS JAM KOMPETENSI

S'~RIIT No| KODE Mata Kuliah ta| (| 1] [Py TP lur|u2|us|usa|us|ue|uz|pPri|P2|P3|Pa|P5|L1]L2]0L3

1

2

3
v |2

5

6

7

8

Jumlah

1

2

3
vir | *

5

6

7

8

Jumliah 22 ( 16 - 6 )| 1|5
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| | 6 |

SKS JAM KOMPETENSI
SMTR | No KODE Mata Kuliah TH| (| T P ) T P u1 | U2 l; U4 l; U6 L7l P1 | P2
1
2
VIII
3
4
Jumliah
Total SKS
Prosentase (%) SKS
Total Jam

Prosentase (%) Jam
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KELOMPOK MATA KULIAH

A. MATA KULIAH PENGEMBANGAN KEPRIBADIAN

(MPK)
JA
No | Kode Nama Mata Kuliah SKS M
> (T " P)HT|P
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
Jumliah

B. MATA KULIAH KEILMUAN DAN KETERAMPILAN

(MKK)
JA
No | Kode Nama Mata Kuliah SKS M
S (T -~P)T|P
1
2
3
4
5
6
7
8
9
Jumlah




PENJAMINAN MUTU DAN
PENGEMBANGAN
PENDIDIKAN

UNISMUH PALU

FORMULIR
SISTEM PENJAMINAN
MUTU INTERNAL

No. Dok : FM-JUR-UMP/SPMI/01

Revisi : 02

Tanggal : 27 Nov 2019

Halaman 251 dari 332

C. MATA KULIAH KEAHLIAN BERKARYA (MKB)

2
o

Kode

Nama Mata Kuliah

SKS M
2 (T ~P)T|P

O (N O Ul A WN =

T e e e
a1l W N H O

W W W W NN NDNDNDNNNNNDNREF= =
W N B O VU 0N O U1l A WN H O O N

Jumlah
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D. MATA KULIAH PERILAKU BERKARYA

(MPB)
N Kode Nama Mata Kuliah
o SKS JAM
> (T - P )H|T| P
1
2
3
Jumlah
E. MATA KULIAH BERKEHIDUPAN BERMASYARAKAT
(MBB)
L Kode Nama Mata Kuliah 5K i
° S (T - P )|T|P
1
2
3
4
Jumlah
NO KELOMPOK MATA KULIAH SKS PERS(E/I:;I-ASE
1
2
3
dst.
JUMLAH
KELOMPOK MATA KULIAH
A. KURIKULUM INTI
SKS JAM
No Kode Nama Mata Kuliah
(T P Yl T ]|P
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JUMLAH

B. KURIKULUM INSTITUSIONAL

. SKS JAM
No Kode Nama Mata Kuliah 5 (T - P )| T | P
1
3
dst.
JUMLAH
DISTRIBUSI MATA KULIAH PER SEMESTER
Semester 1
. SKS JAM
No Kode Nama Mata Kuliah > (T -P )| T p
1
2
dst.
JUMLAH
Semester I1
No Kode Nama Mata Kuliah = Sl
(T - P )| T P
1
2
dst
JUMLAH
Semester III
No Kode Nama Mata Kuliah K AN
> (T - P )T P
1
2
dst.

JUMLAH
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Semester 1V

No Kode Nama Mata Kuliah = Ll
> (T - P T P
1
2
dst
JUMLAH
Semester V
No | Kode Nama Mata Kuliah =L bl
> (T - P )| T
1
2
dst.
JUMLAH
Semester VI
No | Kode Nama Mata Kuliah = el
> (T - P )| T P
1
2
3
4
dst.
JUMLAH
Semester VII
. SKS JAM
No | Kode Nama Mata Kuliah
i 5 (T -PHY TP
1
2

dst

JUMLAH
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Semester VIII

SKS JAM

No Kode Nama Mata Kuliah
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Mata Kuliah

Kode Mata Kuliah

SKS

Waktu Pertemuan
Pertemuan Ke:

A. Tujuan

B. Pokok Bahasan

C. Sub Pokok Bahasan :

D. Kegiatan Belajar Mengajar

Kegiatan

Tahap Pengajar

Kegiatan Media dan Alat
Mahasiswa Pengajaran

Pendahuluan

Penyajian

Penutup

E. Evaluasi

D. Referensi
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DAFTAR ISI

Acara 1
Pokok Bahasan
Acara Praktikum/Praktek
Tempat
Alokasi Waktu
a. Tujuan Instruksional Khusus
b. Dasar Teori
c. Alat dan Bahan
d. Prosedur Kerja
e. Hasil dan Pembahasan
f. Kesimpulan
Acara 2
Pokok Bahasan
Acara Praktikum/Praktek
Tempat
Alokasi Waktu
a. Tujuan Instruksional Khusus
b. Dasar Teori
c. Alat dan Bahan
d. Prosedur Kerja
e. Hasil dan Pembahasan
f. Kesimpulan
dst.
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PROGRAM STUDI:

JURUSAN
TANDA
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Ketua Program Studi Petugas,
NBM. NBM.
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MATA KULIAH

DAFTAR USULAN KEBUTUHAN BAHAN PRAKTEK

PROGRAM STUDI

TAHUN AKADEMIK

SEMESTER JURUSAN
No | Tanggal Acara Praktek Nama Barang Spesifikasi K::I/ ':(n;: '22: Jumlah | Satuan | Keterangan
Mengetahui: Palu,

Ketua Program Studi,
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Koordinator Mata Kuliah,

NBM.
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REKAPITULASI KEBUTUHAN BAHAN PRAKTEK

PROGRAM STUDI JURUSAN

SEMESTER TAHUN AKADEMIK

No | Tanggal Mata Kuliah Acara Praktek Nama Barang Spesifikasi Jumlah | Satuan | Keterangan
Menyetujui: Palu,

Wakil Dekan II,

NBM.

Ketua Tim Pengadaan,

NBM.
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Semester VII Tahun Akademik 2014/2015
Program Studi .......ccccvvaeens

Mata Kuliah -
Kode Mata Kuliah : g
Koordinator : §
Anggota 1. g'
X
2. °
4
3. o)
-8
4.
Tgl Kehadiran
No. NIM NAMA
Mg 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 | 12 | 13 | 14 | Iml | %
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Rekapitulasi Pelaksanaan Kuliah

No

NBM

NAMA

Kode Mata Kuliah

TEP3501

%*) | %**) | % | % | % | %

% | %

% | %

% | %

% | %

% | %

% | %

% | %

% | %

1

2

3

Keterangan : *) Prosentase Ketuntasan **) Prosentase Kehadiran

Kode Mata Kuliah

No NIM NAMA TEP3501
%*) % % % % % % % % % %
1
2
3

Keterangan : *) Prosentase Kehadiran
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Perubahan Jadwal Perkuliahan Secara Tetap
Yth. Program Studi .................. Fakultas ................

Universitas Muhammadiyah Palu
Di Tempat

Sehubungan dengan .......ccooviiiiiii , maka kegiatan kuliah sesuai jadwal yang seharusnya dilaksanakan pada :

Hari/Tgl

Jam

Tempat Kuliah
Diganti :

Hari/Tgl

Jam

Tempat Kuliah

Demikian pemberitahuan kami atas perhatiannya disampaikan terima kasih.

Dosen
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Laporan Evaluasi Kesiapan Praktek

Berdasarkan hasil uji coba alat/mesin dan kesiapan bahan praktek dapat
dilaporkan sebagai berikut :

Nama Alat/Mesin dan Jumlah Keterangan

Bahan

Rekomendasi dosen pembimbing :
Siapkan dan lanjutkan
Dimodifikasi

Diganti acara praktek yang lain
Ditunda

Teknisi
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Formulir Penggantian Praktek

Sehubungan dengan ........cccoviviiiiiiiii s
Maka praktek sesuai jadwal yang seharusnya dilaksanakan pada :

Hari/Tgl
Jam
Acara Praktek:

Diganti :
Hari/Tgl

Jam
Acara Praktek

Demikian pemberitahuan kami atas perhatiannya disampaikan terima kasih.

Mengetahui, Teknisi/Dosen
Program Studi
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NAMA
NIM

LABORATORIUM/BENGKEL/STUDIO

JURUSAN .........o00s
FAKULTAS ...

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU

BON ALAT/BAHAN

Golongan/kelompokK & ....ccciciivrrsimrrsssmssassssnsassnnnses

NO

ALAT/MESIN - BAHAN

JUM-LAH

Teknisi/Dosen Pembimbing,

Palu,
Peminjam,
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DAFTAR HADIR KEGIATAN PRAKTEK

Semester ....oooceevevieienns Tahun Akademik ............... J e .
Program STUdi ......ooooe e

Mata Kuliah

Kode Mata Kuliah

Koordinator

Anggota

NI N N = C OO O

Kehadiran

=
©

NIM NAMA 1/2|3]4[5]/6|7(8|9|10]11 (12 13|14 |15]|16 | Iml | %

=|a'| ACARA PRAKTEK
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Tanda Tangan Dosen

Tanda Tangan Wakil Mahasiswa
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LABORATORIUM/BENGKEL/STUDIO
JURUSAN .....cocimimiminnnnnnnisis,
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU

BERITA ACARA KERUSAKAN/HILANG

Yang bertanda tangan dibawah ini :

NAMA
NIM

Golongan/kelompok s .

Telah menghilangkan alat

1.

2.

3.

Dan sanggup untuk mengganti alat tersebut dengan spesifikasi dan jenis yang
sama paling lambat tanggal ...............

Demikian pernyataan kami, agar dapat digunakan sebagaimana mestinya.

Teknisi/Dosen Pembimbing, Palu,
Yang bertanggungjawab,
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BERITA ACARA PELAKSANAAN PRAKTEK

Yang bertanda tangan dibawah ini menyatakan bahwa pada :
Hari/Tgl :
Jam :
Progarm Studi
Jurusan
Gol

Telah melaksanakan praktek dengan acara :

Palu, .............
Mengetahui Wakil Mahasiswa Dosen Pembimbing/Teknisi
( ) ( )

STB. NBM.
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Formulir Praktek Pengganti

Berdasarkan surat ijin pada hari................... tanggal ...l
maka kami :

NaMaA & o

NIM
mengajukan praktek pengganti pada mata
Kuliah o

Dengan acara praktek :

Demikian permohonan kami atas perhatiannya disampaikan terima
kasih.

Menyetujui,
Koordinator Mata Kuliah Mahasiswa

NBM. NIM.
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LABORATORIUM/BENGKEL/STUDIO

JURUSAN .....cccovuvunecnminsnnumuniasnennas
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU

SURAT KETERANGAN PRAKTEK PENGGANTI

NAMA D eeeeeererererereeeerererrr—————————————————.—
NIM e
Telah menyelesaikan administrasi dan biaya praktek pengganti untuk

mata kuliah :

Palu,
Ka.Laboratorium/Bengkel/Studio, Teknisi,
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LAPORAN PELAKSANAAN PRAKTEK PENGGANTI

Yang bertanda tangan dibawah ini menyatakan bahwa mahasiswa dibawah ini

telah menyelesaikan praktek

pengganti pada :

Hari /Tl e
JaM
No Nama NIM Acara Praktek Pengganti
Palu, .......coevenins
Mengetahui

Ka. Laboratorium/Bengkel/Studio

NIM.

Dosen Pembimbing/Teknisi

NBM
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MUTU INTERNAL

Evaluasi Soal Ujian

Soal ujian mata kuliah L e e e — e e e e aae e
Semester : I/11/111/1V/V/VI/VII

telah dilakukan evaluasi berdasarkan :

1. Kesesuaian soal dengan SAP

( )

2. Kecukupan waktu yang disediakan untuk menyelesaiakn soal
( )

3. Soal yang diujikan bukan pengulangan soal ujian sebelumnya
( )

Dengan rekomendasi dapat diperbanyak/ditinjau ulang untuk direvisi*)

berdasarkan hasil evaluasi nomor 1/2/3
Program Studi .............

Ketua,

NBM.

*) Coret yang tidak perlu
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Evaluasi Soal Ujian
Formulir Permohonan Ujian Susulan

Berdasarkan surat ijin pada hari................... tanggal ...l
maka kami :

NamMa & oo

NIM e
mengajukan Ujian Tengah Semester (UTS)/Ujian Akhir Semester
(UAS)/Ujian susulan pada mata
KUBAR . e

Demikian permohonan kami atas perhatiannya disampaikan terima
kasih.

Menyetujui,

Koordinator Mata Kuliah Mahasiswa
( ) ( )
NBM. NIM.

Menyetujui.

Ka. Program Studi ..................

NBM.
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DAFTAR HADIR

Tanggal : . ............

Acara :.......... ...
No Nama NIM Program Studi Tanda Tangan
1 1
2 2
3 3
4 4
5 5
6 6
7 7
8 8
9 9
10 10
11 11
12 12
13 13
14 14
15 15
16 16
17 17
18 18
19 19
20 20
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PENGUMUMAN NILAI KURANG DARI STANDAR

NAMA MATA KULIAH o
PROGRAM STUDI T
JURUSAN PP

No Nama NIM

Koordinator Mata Kuliah,

NBM.
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HARI
TANGGAL
JURUSAN
PROG.STD

DAFTAR HADIR UJIAN PERBAIKAN

NO

NAMA NIM TANDA KET.

TANGAN

10

11

12

13

14

15

16

17

18
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Berita Acara Ujian Perbaikan

Semester : ........... Tahun Akademik : ......... o

Mata Ujian
Semester
Koordinator
Hari / Tanggal
Jam
Tempat
Jumlah Peserta :
Tidak Hadir

1. NIM 2. NIM 3. NIM

N A WN =

4 NIM 5. NIM 6. NIM

9. Jumlah Pekerjaan

10. Pengawas Ujian
1. 2.
3. 4.
11. Kejadian yang perlu dilaporkan
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FORMAT PROPOSAL PRAKTEK LAPANG

I. PENDAHULUAN
1.1 Latar Belakang
1.2 Tujuan
1.3 Manfaat
1.4 Bidang Kajian

II. PELAKSANAAN
1.1 Waktu Pelaksanaan
1.2 Lokasi Praktek Lapang
1.3 Rencana Kegiatan

ITII. ORGANISASI

3.1 Peserta Praktek Lapang
3.2 Panitia Pelaksana

IV. PENDANAAN / PEMBIAYAAN

V. PENUTUP

Guna menunjang kelancaran rencana Praktek lapang ..........................

Palu,
Mengetahui,
Program Studi ..................
Ketua, Ketua Panitia
( ) ( )
NBM. NBM.
Menyetujui,
Wakil Dekan I

NBM.
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SURAT 1JIN PRAKTEK LAPANG

Nomor
Lampiran -
Perihal : Ijin Praktek Lapang

Guna meningkatkan pengetahuan dan ketrampilan Mahasiswa Program Studi

......................... semester  .......... Fakultas ............... Universitas
Muhammadiyah Palu, kami mohon dengan hormat untuk dapat diijinkan
mengadakan  Studi/Praktek Lapang mengenai ........................ di

Desa/Perusahaan  yang Bapak Pimpin. Untuk lebih jelasnya kami sertakan
proposal studi lapang tersebut.
Adapun rencana tersebut akan dilaksanakan pada :

Hari/Tanggal
Jam

Jumlah Peserta

Demikian surat permohonan kami, kami berharap tanggapan Bapak dapat kami
terima secepatnya, atas perhatian dan kerjasamanya di sampaikan terima kasih.

A.n Dekan
Wakil Dekan I,

NBM.
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DAFTAR HADIR ASISTENSI PRAKTEK LAPANG

HARI et e e e e e e e e e e e e e e nre e reenne s
TANGGAL
JURUSAN TR P PR PP PRPOPRN
PROG.STD 1 e

TANDA

NO NAMA NIM KET.
TANGAN

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20
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PENGUSULAN JUDUL SKRIPSI

Yth. Ka. Prodi ..........c......
Di Palu

Dalam rangka persiapan penyelesaian studi, maka saya :

Nama
NIM

Mengusulkan Judul Skripsi

Demikian usulan judul Skripsi saya atas perhatiannya kami
sampaikan terima kasih.

Palu,
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NIM.
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KESEDIAAN MENJADI
DOSEN PEMBIMBING SKRIPSI

Berdasarkan permohonan Saudara (1) :...cccccoeeveeviieennnnn. , No. Stambuk :
........................... Jurusan .................., untuk melaksanakan Penelitian dalam
rangka Penulisan Skripsi sebagai salah satu syarat dalam menyelesaikan Studi
Strata Satu (SI) pada Fakultas ................ Universitas Muhammadiyah Palu, maka
kami harapkan kesediaan Bapak/Ibu, menjadi pembimbing mahasiswa tersebut
dengan judul yang diajukan sebagai berikut :

Demikian Surat Kesediaan ini dibuat, atas kesediaan Bapak/Ibu diucapkan terima
kasih

Palu, ..cooooiiiieeiiiie
Mengetahui

Ketua Program Studi
NBM

Catatan :
Dengan ini menyatakan bersedia menjadi Pembimbing Skripsi

No. Nama Tanda Tangan Keterangan

I. 1.
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KARTU KENDALI
PROSES PEMBIMBINGAN SKRIPSI

Nama/Nim ..

Judul skripsi R

.........

Pembimbing P

Catatan Perbaikan/Revisi

-----------------

----------------

..................

Ttd
Pembimbing

Palu,
Pembimbing
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SAMPUL

FORMAT USULAN PROPOSAL SKRIPSI

HALAMAN PENGESAHAN
L. PENDAHULUAN
I.1 Latar Belakang

1.2 Rumusan Masalah

[.3 Tujuan dan Manfaat
II. TINJAUAN PUSTAKA
1. METODOLOGI

III.1
1.2
1.3
I11.4

Waktu dan Tempat
Alat dan Bahan
Metode Pelaksanaan

Analisis Data

DAFTAR PUSTAKA

LAMPIRAN
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MONITORING PELAKSANAAN TUGAS AKHIR
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FORMAT PENULISAN SKRIPSI

SAMPUL

HALAMAN PENGESAHAN
KATA PENGANTAR
RIWAYAT HIDUP

I.

II.

I11.

Iv.

PENDAHULUAN

I.1 Latar Belakang

1.2 Rumusan Masalah

[.3 Tujuan dan Manfaat
TINJAUAN PUSTAKA
METODOLOGI

1.1 Waktu dan Tempat
II1.2 Alat dan Bahan

II1.3 Metode Pelaksanaan
I11.4 Analisis Data
HASIL DAN PEMBAHASAN
V.1 Hasil

V.2 Pembahasan
KESIMPULAN DAN SARAN
V.1Kesimpulan

V.2Saran

DAFTAR PUSTAKA
LAMPIRAN
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SURAT PERMOHONAN UJIAN SKRIPSI

Sehubungan dengan telah disetujuinya skripsi untuk diujikan, maka saya yang
bertanda tangan dibawah ini :

Nama
NIM
Judul SKRIPSI

Mengajukan permohonan untuk mengikuti ujian skripsi dengan materi diatas, untuk
keperluan ujian tersebut saya sampaikan 3 (tiga) buah skripsi yang telah disetujui

pembimbing.
Palu, ...,
Mengetahui
Pembimbing I Pemohon,
NBM. NIM

Pembimbing 1I

NBM.

Keputusan Pengujian Mahasiswa : (diisi oleh Panitia)

L (Ketua)
2 (Anggota)
T (Anggota)

Waktu dan Tempat menguji :

1. Hari/Tanggal : .........c.coooiiiinenain.
2.Pukul L
3.Tempat oviiiiiiiiiiiieienns
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UNDANGAN UJIAN SKRIPSI

Nomor :
Lampiran : 1 (Satu) bendel
Perihal : Undangan Ujian Skripsi

Yth. Bapak/Ibu
Dosen Penguji skripsi
Di -

Palu

Sehubungan dengan telah berakhirnya kegiatan penyusunan skripsi, maka
bersama ini kami hadapkan mahasiswa :

Nama e
NIM Nt
Program Studi L e
Judul skripsi R

Untuk dapatnya Bapak/Ibu menguji skripsi mahasiswa di atas pada:

Hari/Tanggal L s
Jam N
Tempat L e

Demikian atas perhatiannya disampaikan terima kasih.

Palu,
Dekan,

( )
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MUTU INTERNAL

BERITA ACARA UJIAN SKRIPSI

Bismillahirrahmanirrahim

Pada hari ini ................... , Tanggal ........cccoevveennnnn H, atau tanggal ................ M,
Panitia Ujian Sarjana Strata Satu (S1) Fakultas ............... Universitas
Muhammadiyah Palu, bertempat di Ruang Ujian Fakultas ................ Universitas
Muhammadiyah Palu, pada jam .............c........... telah melaksanakan sidang ujian

terhadap mahasiswa :

Nama
NIM
Jurusan / Program Studi
Setelah memperhatikan Skripsinya yang berjudul

Dan menilai mengenai :
- Teknis dan tata tulis Skripsi
- Kerangka dan sistematika Skripsi
- Isi Skripsi
- Kemampuan memberikan jawaban lisan

Sidang ujian memberikan Nilai Skripsi : ........... dan berdasarkan Indeks Prestasi
Komulatif  (IPK) : ................ Maka  sidang  menyatakan
kepada kandidat dengan Yudisium : ......................e.ll
Palu, .o, H
........................... M

Mengetahui / Menyutujui :

Ketua Mahasiswa Sekretaris
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PENILAITAN UJIAN SKRIPSI
Nama Mahasiswa
NIM
Program Studi
Judul Skripsi
Angka Nilai - A (85-100)
- B (70-84 )
- C (55-69 )
- D (40-54 )
No. Unsur Penilaian Nilai Pertimbangan
1. Penguasaan Materi 60% X ..oeinnnn. YT RO
2. Penyajian Tertulis (Skripsi) 20% X oeiiininnns S TTT IR
3. Sikap/Oral 20% X oininnnn. S TTTTTRRR
Jumlah

Dosen Penguyji,

NBM.
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SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama

NIM

Program Studi

Judul Skripsi

pada hari , tanggal menyatakan bahwa kami siap

menyerahkan Skripsi yang sudah dijilid secara rapi kepada Jurusan

, paling lambat tanggal :

dan apabila sampai batas waktu yang telah ditentukan kami belum dapat
menyerahkan Skripsi tersebut, kami sanggup menerima sangsi yang berupa

bersedia di uji kembali dan membayar spp.

Demikian pernyataan ini kami buat dengan penuh rasa tanggung jawab.

Mengetahui, Palu,
Pembimbing Yang menyatakan,

NBM. NIM.
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REKAPITULASI NILAI UJIAN SKRIPSI

Nama
NIM
Program Studi
Judul
No. Dosen Penguiji Nilai
1
2
3
4
5
Jumlah
Rata — rata

Panitia Ujian
Ketua,

NBM.
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INVENTARISASI LOKASI PKL
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PENDAFTARAN PESERTA PKL

Nama Mahasiswa e

NIM e

Program Studi PP P PP
Jurusan L e
Semester / Th. Akademlk ........... /e
Alamat di Palu e
Telepon e e
Alamat Asal e
Telepon PP
Dosen Pembimbing PP

Pernah mengikuti program Magang Kewirausahaan (MKU) : ya / tidak
Apakah Program MKU tsb sesuai/relevan dengan bidang anda

ya / tidak
Pernah mengikuti PKL Cicilan : ya / tidak
Berapa lama PKL Cicilan yang anda ikuti D e

Lokasi PKL yang direncanakan dan waktu pelaksanaannya :

Catatan khusus :

Palu,

Peserta PKL,
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FORMAT PROPOSAL PKL

HALAMAN SAMPUL
HALAMAN PENGESAHAN
DAFTAR ISI

I PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

1.2 Rumusan Masalah

1.3 Tujuan dan Manfaat

1.4 Ruang Lingkup
II TINJAUAN LOKASI PPL
I METODOLOGI

3.1 Studi Pustaka

3.2 Observasi/ Survei

3.3 Garis Besar Penyelesaian Masalah

3.4 Jadwal
DAFTAR PUSTAKA

LAMPIRAN
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DAFTAR HADIR PESERTA PEMBEKALAN PKL

[No[ ~~ Nama [ NIM [ PRODI [ = NO.HP [ TANDATANGAN |
1
2
3
4
5

dst
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MUTU INTERNAL

LEMBAR PENILAIAN DOSEN PEMBIMBING PKL

Nama Mahasiswa e
NIM e
Program Studi PP TP P PP PRPPUPTPRR
Jurusan L et eaaeaaaeaas
Lokasi PKL N PP PRPP
2
Judul Laporan PKL PP PP PP PPN
NO AKTIVITAS YANG DINILAI NILAI
1 | Kemapuan Menggali Permasalahan di Lapang
2 | Pengisian Lembar Kegiatan
3 | Komentar (kritik dan saran)
4 | Kreatifitas/Daya Cipta/Kerjasama/Kedisiplinan
JUMLAH
NILAI RATA-RATA
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LEMBAR PENILAIAN PEMBIMBING LAPANG PKL

Lokasi PKL e
Alamat PP
Waktu Pelaksanaan PKL :.................c.ooeel. s/d ..
Nama Pembimbing Lapang :
L
2
B
NAMA DAN NIM MAHASISWA
AKTIVITAS YANG
NG DINILAI

1 Penguasaan Materi/ ketrampilan
di lapang

2 Penguasaan terhadap tugas yang
dibebankan di lapang

Kreativitas/daya cipta
4 Kerjasama
5 Kedisiplinan
JUMLAH
RATA-RATA

Kriteria Penilaian :

76 - 100 : Huruf Mutu (A), Sangat Baik Pembimbing Lapang,
66 - 75: Huruf Mutu (B), Baik

56 - 65: Huruf Mutu (C), Cukup

46 - 55: Huruf Mutu (D), Kurang

< 46: Huruf Mutu (E), Gagal
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FORMAT LAPORAN AKHIR PKL

HALAMAN SAMPUL
HALAMAN PENGESAHAN
HALAMAN PENILATAN
KAT PENGANTAR
DAFTAR ISI

DAFTAR TABEL

BAB I PENDAHULUAN
1.1 Latar Belakang
1.2 Maksud

1.3 Tujuan dan Manfaat

1.4 Waktu dan Tempat Pelaksanaan PKL

1.5 Deskripsi Kegiatan PKL

1.6 Metode Penulisan

BAB I1 JUDUL LAPORAN KEGIATAN

2.1 Jenis Kegiatan

2.2 Tahapan Kegiatan

BAB III PENUTUP
DAFTAR PUSTAKA

LAMPIRAN
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SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama e
NIM e
Program Studi TP
Jurusan L ettt ettt
Lokasi PKL L
2
Judul Laporan PKL  : oo
pada hari ..................... tanggal ... telah selesai

diuji oleh tim penguji PKL dan menyatakan dengan sebenarnya bahwa saya
sanggup menyelesaikan revisi/perbaikan laporan dan menyerahkan laporan

yang telah dijilid rapi sebanyak yang dibutuhkan, paling lambat tanggal

Apabila sampai batas waktu yang telah disepakati belum dapat menyerahkan
laporan tersebut, saya sanggup menerima sanksi berupa denda dan/ atau sanksi
akademik sesuai peraturan yang berlaku di UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH
Palu.

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya dan penuh tanggung

jawab.
Palu,
Mengetahui,
Dosen Pembimbing, Yang membuat pernyataan,
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NILAI AKHIR PKL
Nama Mahasiswa 1.
NIM
Program Studi = e
JUIUSAN e
Tanggal Ujian PKL =~
Tempat Ujian PKL 1o
Lokasi PKL 3
2
Judul Laporan PKL e
Dosen Pembimbing ...
NO PENILAI NILAI NILAI TERTIMBANG
1 | Pembimbing Lapang 70% X ...... =
2 | Dosen Pembimbing 30 % X ... =
JUMLAH
NILAI PKL (Angka)
NILAI PKL (Huruf Mutu)
Palu, cc.coevveenenn.

Mengetahui, Mengetahui,
Ketua Jurusan ............ Koord. Bidang Program, Dosen Pembimbing,
NBM NBM NBM.
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STATUS AKADEMIK

TAHUN AKADEMIK ..

........... |

JURUSAN :
PROGRAM STUDI :
GOLONGAN
— « = = = 4
2 | =5 =< | 2y STATUS
NO | NIM NAMA g 5 g é E é é E 2 | KENAIKAN | DOSEN WALI
Keterangan Syarat Kenaikan Ketua Program Studi
KODE | KEL SK
MK MATAKULIAH S - IPK diatas 2.0

- Tidak ada Nilai E

- Minimal Nilai D untuk Kelompok MKU
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STATUS AKADEMIK MAHASISWA
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU
TAHUN AKADEMIK ........ [eeeresanes

JURUSAN
PROGRAM STUDI

N NIM NAMA
0)

STATUS KETERANGAN

[a—

Kepala BAAK-DI
Unismuh Palu

Wakil Rektor 1
Unismuh Palu
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KOP JURUSAN

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH

Nomor
Lampiran :
Hal : Permohonan Penerbitan SKKD

Yth
Kepala UPT Perpustakaan
Universitas Muhamamdiyah Palu
di

Palu

Palu,

Dengan telah selesainya penyusunan Modul/BKPM/Bahan Ajar untuk mata
Kuliah oo yang disusun oleh :

Nama

NBM.

Program Studi
Jurusan

Maka kami mohon untuk dapatnya diterbitkan Surat Keterangan Karya Deposit
(SKKD) sebagai penghargaan atas karya yang dibuatnya agar dapat digunakan

sebagaimana mestinya.

Demikian permohonan kami atas perhatian dan kerjasamanya disampaikan

terima kasih.

Ketua,
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SURAT KETERANGAN KARYA DEPOSIT
Nomor:

Jenis Karya : Penulisan Modul/BKPM/Bahan Aja

r

Dengan ini Rektor Universitas Muhammadiyah Palu menerangkan bahwa yang
namanya tersebut di bawah ini telah melaksanakan penulisan Modul/BKPM/Bahan

Ajar dan menyerahkan karya tulis tersebut untuk mata kuliah :

Penerbitan dan Distribusi : Palu, Universitas Muhammadiyah Palu, Th. ...........

Deskripsi Fisik e .
Dilaksanakan Pada e .
Tempat Penelitian D e .
Sumber Dana D .
Biaya ! Rp

Nama Penulis tersebut sebagai berikut :

Jenis Karya Jabatan

No. Nama/NIP Tulis Dalam Tim

Program
Studi

Angka
Kredit

Karya Tulis tersebut telah didaftar dan didokumentasikan di
Teknis Perpustakaan Universitas Muhammadiyah Palu dengan No.

Surat Keterangan ini diberikan untuk dapat dipergunakan
mestinya.

Dikeluarkan di
Pada Tanggal

Unit Pelayanan
Inventaris : ....

sebagaimana

: Palu

a.n Rektor
Wakil Rektor I,
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DAFTAR ISIAN KEBUTUHAN BUKU PERPUSTAKAAN

itu kami mohon bantuannya kepada rekan-rekan untuk mengisi daftar isian ini dengan judul buku yang rekan-rekan butuhkan.
Atas kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

No

Judul Bahan
Pustaka

Penulis/ Tahu Jenis
Pengarang n. Penerbit gy [ VvC DV Kase | Lainny
Terbit u D |D D t a

Keteranga
n

Unit
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DAFTAR KEBUTUHAN BAHAN PUSTAKA

2
°

Judul Buku Penerbit/Pengarang | Jumlah Harga

O © NP o v R W N

[ure
©

[y
[y

[Ey
N

[Ey
w

-
»

-
6]

[ure
o

[are
N

-
®

[y
©

20.

Keterangan:
*) Edisi terbaru

Unit Perpustakaan
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BUKU INDUK PERPUSTAKAAN

No | Tangga | Asa Pengaran Judul Eks | No Harga Macam Bahasa Inventari Penempata Ket
| I g udu . Satua | Jumla L|In|[In L s n et.

N|R| . :

n h i d g i

Keterangan:

Eks = Eksemplar

N = Non Referensi
R = Referensi

Li = Lain-lain

Ind = Indonesia
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Lampiran Kartu Buku dan Kantong Buku

Kantong Buku

Kartu Buku
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SLIP TANGGAL KEMBALI

No.

Peminjam

Kembali

Tanggal

Paraf Petugas
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KOP PERPUSTAKAAN UNISMUH PALU
FORMULIR PENDAFTARAN ANGGOTA

Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama e
Tempat, Tgl. Lahir ettt eeeeeeeeeeeeeeaeeeeeeaeeateeateeeaeeeeaareeaaaas
Jenis Kelamin :  Laki-laki/Perempuan
Pekerjaan T et eeeeeeeeeaeeeaeeeaeeeeeeeeee et e e e a et
Jabatan e eeereeeeeeaeeaerieeaeaeeeeee et
Alamat Rumah R
RT/RW ittt e e e Desa/Kel
Kecamatan.....ooiiiiiii e
Alamat Sekolah/PT/Instansi P
No. KTP/SIM/KTM e ee e ereaaaeeerae e e ee e
Telp. Rumah/Kantor R

dengan ini saya mengajukan untuk menjadi anggota Perpustakaan Politeknik Negeri
Jember, untuk itu saya akan mentaati peraturan perpustakaan dan apabila melanggarnya
saya bersedia menerima sanksi sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

Palu, .o
Pemohon,

Perysaratan Anggota:

Mengisi formulir pendaftaran

Membayar iuran administrasi keanggotaan

Menyerahkan pas photo 2 lembar ukuran 2 x 3 satu lembar

Menyerahkan fotocopy: KTM bagi mahasiswa, Kartu pelajar bagi siswa SLTP/SLTA atau sederajat
Menyerahkan fotocopy: KTP bagi yang sudah memiliknya

NALNR
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Revisi :02

Tanggal : 27 November 2019

Halaman 320 dari 332

KARTU ANGGOTA

No. Anggota

Foto 2 x 3
Nama

Pekerjaan
Palu,
Rektor Universitas
Muhammadiyah Palu

Berlaku s.d.

Alamat

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU
JI. Hang Tuah No.114

Kartu ini tidak berlaku untuk orang lain




PENJAMINAN MUTU DAN
PENGEMBANGAN
PENDIDIKAN

UNISMUH PALU

FORMULIR
SISTEM PENJAMINAN
MUTU INTERNAL

No. Dok : FM-LBS-UMP/SPMI/11

Revisi

Tanggal : 27 November 2019

Halaman 321 dari 332

BUKU PENGUNJUNG PERPUSTAKAAN

No.

Tangga

Nama

Status

Alamat SLT SLT Mhs | Kary

Umu

ABR

Tujuan

Keterangan

Bukan
Anggot
a

Anggot
a

Tanda
Tangan
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Revisi :02
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Halaman 322 dari 332
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Revisi :02
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BUKU PEMINJAMAN BAHAN PUSTAKA

Tanggal
Pinjam

Nama Peminjam Judul Buku Keterangan

Tanggal
Kembali/
Paraf




PENGEMBANGAN

PENJAMINAN MUTU DAN | \, Dok : FM-LBS-UMP/SPMI/01

PENDIDIKAN Revisi : 02
UNISMUH PALU

Tanggal : 27 Nov 2019

FORMULIR
SISTEM PENJAMINAN
MUTU INTERNAL Halaman 323 dari 332

SERAH TERIMA HASIL PRAKTEK DAN SISA PRAKTEK

Yang bertandatangan dibawah ini saya :

Nama PP PPRR
NIP. et ne e
Program Studi e
Jurusan PP PPRR

Menyerahkan hasil praktek dan sisa bahan praktek ke
Laboratorium/Bengkel/Studio .......cccooeeiviiiiiiii berupa :

Demikian berita serah terima kami buat agar dapat digunakan

sebagaiman mestinya.

Yang Menerima Yang Menyerahkan

NBM. NBM.
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INVENTARISASI BAHAN SISA PRAKTEK

UPT

TAHUN

No Tanggal Mata Kuliah Acara Praktek Nama Bahan Spesifikasi Jumlah Satuan Keterangan
Menyetujui: Palu,

Wakil Rektor II, Ka. LBS ..o, ,

NBM. NBM.
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FORMAT PROPOSAL USULAN KEGIATAN

LEMBAR PERSETUJUAN

PENDAHULUAN

LATAR BELAKANG
NAMA KEGIATAN
BENTUK KEGIATAN

Iv. TEMA KEGIATAN
V. SASARAN KEGIATAN
VI. TUJUAN KEGIATAN
VIl. PELAKSANAAN
VIil. ANGGARAN DANA
PEMASUKAN
NO URAIAN JUMLAH (Rp)
Jumlah
PENGELUARAN
NO URAIAN Jumlah (Rp)
IX. SUSUNAN ACARA
X. PENUTUP
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Revisi :02
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Halaman 326 dari 332

FORMAT LAPORAN KEMAJUAN KEGIATAN

HALAMAN SAMPUL

HALAMAN PENGESAHAN
RINGKASAN

PRAKATA

DAFTAR ISI

DAFTAR TABEL

DAFTAR GAMBAR

DAFTAR LAMPIRAN

BAB 1. PENDAHULUAN

BAB 2. TUJUAN DAN MANFAAT
BAB 4. METODE

BAB 5. HASIL YANG DICAPAI

BAB 6. RENCANA TAHAPAN BERIKUTNYA
BAB 7. KESIMPULAN DAN SARAN
DAFTAR PUSTAKA

LAMPIRAN




PENJAMINAN MUTU DAN | \, Dok : FM-PPS-UMP/SPMI/03

PENGEMBANGAN
PENDIDIKAN Revisi : 02

UNISMUH PALU
Tanggal : 27 Nov 2019

FORMULIR
SISTEM PENJAMINAN
MUTU INTERNAL Halaman 327 dari 332

FORMAT LAPORAN AKHIR PROMOSI

I. Pendahuluan
1. Latar Belakang (alasan mengapa memilih strategi promosi yang akan dilakukan)
2. Tujuan (tujuan dilakukannya upaya promosi)

Il. Landasan Teori
Teori yang mendukung strategi promosi yang dipilih

[ll. Metode Promosi
1. Materi yang dipromosikan
2. Alat dan bahan yang digunakan
3. Sasaran dan target
4. Waktu dan Tempat Pelaksanaan

IV. Evaluasi Kegiatan Promosi Kesehatan
1. Metode evaluasi yang digunakan (mengapa digunakan metode tersebut)
2. Pencapaian keberhasilan (kesenjangan antara target dan pencapaian)

V. Pembahasan
Ulasan tentang pelaksanaan kegiatan promosi kesehatan meliputi kekuatan (S),
kelemahan (w), kesempatan (O), ancaman (T)

VI. Kesimpulan dan Saran
Kesimpulan: menjawab tujuan
Saran: usulan untuk meningkatkan nama Kampus di masyarakat

VII. Daftar Pustaka
VIIl. Lampiran:

1. Rencana Kegiatan Jangka Pendek (table)
2. Rencana Intervensi Kegiatan (table)




PENJAMINAN MUTU DAN | N, Dok : FM-PPS-UMP/SPMI/04
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FORMULIR

SISTEM PENJAMINAN
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FORMAT EVALUASI




PENGEMBANGAN

PENJAMINAN MUTU DAN | n, Dok : FM-UPT-UMP/SPMI/01

PENDIDIKAN Revisi : 02
UNISMUH PALU

Tanggal : 27 Nov 2019

FORMULIR
SISTEM PENJAMINAN
MUTU INTERNAL Halaman 329 dari 332

SERAH TERIMA HASIL PRAKTEK DAN SISA PRAKTEK

Yang bertandatangan dibawah ini saya :

Nama PP PPRR

NIP. e

Program Studi e

Jurusan PP PPRR
Menyerahkan hasil praktek dan sisa bahan praktek ke UPT ........c..ccccoec...ns
berupa :

3

2 s

B

A

S

Demikian berita serah terima kami buat agar dapat digunakan

sebagaiman mestinya.

Yang Menerima Yang Menyerahkan

NBM. NBM.
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Halaman 330 dari 4

INVENTARISASI BAHAN SISA PRAKTEK

UPT

TAHUN

No Tanggal Mata Kuliah Acara Praktek Nama Bahan Spesifikasi Jumlah Satuan Keterangan
Menyetujui: Palu,

Wakil Rektor 1II, Ka. UPT ..., ,

NBM. NBM.
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Revisi :02

Tanggal : 27 Nov 2019

Halaman 331 dari 332

Yang bertandatangan dibawah ini, saya :

NAMA
NPM/NBM
Program Studi

Jurusan

Perihal : Permohonan Menggunakan Fasilitas UPT

Bermaksud akan melaksanakan kegiatan Tugas Akhir/Penelitian yang

dimulai :

Adapun Sarana dan Prasarana yang saya perlukan selama kegiatan Tugas

Akhir/Penelitian adalah sebagai berikut :

Demikian permohonan kami atas ijin yang diberikan, saya sampaikan

terima kasih.

Dosen Pembimbing

Mengetahui

Palu,
Pemohon

Ketua Jurusan
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UPT ..ccccceiuninincununsusununnnnsnsnnns

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PALU

NAMA

NBM/NPM
PROGRAM STUDI :

BON PINJAM ALAT

JUM PEMINJAMAN PENGEMBALIAN
N | ALAT/ SPESIFIKA
SI - TANGGA | PARA | TANGGA | PARA
MESIN
LAH L F L F
Palu,
Dosen Pembimbing, Peminjam,
Mengetahui: Menyetujui
Ketua Jur. .oceeeeveveeennias Ka. UPT............
( ) ( )
NBM.

NBM.
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